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Circolare interna n. 8 
(Vers. 14/9/13)                                                                                                                      Pavullo n/F, 11/09/2013 
 

     Ai docenti dell’Istituto 
Alla RSU d’Istituto 

PROPOSTA PIANO ATTIVITA’ 2013/14 
 

Data Orario Tipo riunione O.d.G 
Giov. 

05/09/13 
10.00-11.30* 

 
COLLEGIO DOCENTI 

 
*11.30 – 12.00 Solo coordinatori di classe 

Ven. 
6/09/13 

9.30 – 11.30 RIUNIONI 
MONODISCIPLINARI 

Programmazioni per discipline 
 

Lun. 9/09/13 
Mar. 10/09/13 
Mer. 11/09/13 
Gio. 12/09/13 

 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

Avvio anno scolastico 
Conoscenza alunni 
Primi elementi di programmazione 

Lun. 
14/10/13 

 
 

Mar. 
15/10/13 

 
 

Mer. 
16/10/13 

 
 

Gio. 
17/10/13 

 
 
 

Ven. 
18/10/13 

 
 

Mart. 
22/10/13 

1^B   
2^B  
3^B  
 
1^C  
2^C  
3^C  
 
3^A  
2^A   
1^A  
 
3^G – 3^E 
2^G – 2^E 
1^G – 1^E 
1^H   
 
2^D    
3^D  
1^D  
 
2^F  
1^F  
3^F  

CONSIGLI DI CLASSE 
 

14.30 
15.30 
16.30 
17.30 

 

1. Incontro con genitori di alunni con DSA  
2. Primi elementi per progettazione PDP 
3. Andamento didattico-educativo della classe  
4. Proposte di interventi sui casi rilevanti 
5. Programmazioni consigli di classe con 
riferimento ai progetti e alle uscite didattiche. 
 
I genitori degli alunni DSA sono convocati al 
termine del consiglio di classe 
15.15 
16.15 
17.15 
18.15 
e ricevuti in ordine alfabetico 
 
 
 

Ven. 
25/10/13 

15,00-17.00 COLLEGIO DOCENTI 1. Approvazione POF 
2. Funzioni strumentali 12/13 
4. Piano uscite 
5. Commissioni 
6. Razionalizzazione rete scolastica 
7. Formazione sicurezza 

Mart. 
29/10/13 

18.30-20.30 ASSEMBLEA DI CLASSE 1. Assemblea di classe per presentare la 
programmazione (18.30-19.30) 
2.Votazioni per elezioni rappresentanti di classe 
(19.30-20.30) 
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Data Orario Tipo riunione O.d.G 
Lun. 

18/11/13 
 
 

Mar. 
19/11/13 

 
 

Mer. 
20/11/12 

 
 
 

Ven. 
22/11/12 

3^B - 1^G   
1^B - 3^G     
2^B - 2^G  
 
1^ C - 3^D         
3^ C - 1^D               
2^ C - 2^D 
 
1^F  - 1^A  
3^F  - 2^A 
2^F  - 3^A 
 
1^E      
3^E      
2^E  
1^H 

CONSIGLI DI CLASSE 
(con genitori) 

I consigli di classe iniziano 
alle ore: 
14.30 
15.30 
16.30 

 
I genitori entrano alle ore: 

15.15 
16.15 
17.15 
18.15 

 

-Andamento della classe con riferimento alla 
valutazione del comportamento. 
-Attuazione programmazione ed eventuali 
adattamenti 
Verifica attività con alunni H e in difficoltà di 
apprendimento 
-Attività di orientamento e consiglio orientativo 
per le terze, scritto a verbale e comunicato in 
seguito ai genitori dal coordinatore 
 

Merc. 
11/12/13 

15.00 – 18.00 RICEVIMENTO 
GENITORI 

 

Mer. 
15/01/14 

14.30-16.30 COLLEGIO DOCENTI Circolare sulle iscrizioni A.S. 14/15 

Mer. 
22/01/14 

 
 
 

Gio. 
23/01/14 

 
 

Lun. 
27/01/14 

 
 

Mar. 
28/01/14 

 
 

3^G-1^D         14.30 
2^G-2^D         15.30 
1^G-3^D         16.30 
1^H         17.30 
 
2^E-3^F 
1^E-2^F 
3^E-1^F 
 
2^A-2^C 
3^A-1^C 
1^A-3^C 
 
2^B 
3^B 
1^B 

CONSIGLI DI CLASSE Prescrutini:  
1. Verifica della programmazione 
2. Valutazione comportamento e livelli di 
apprendimento di ogni alunno. 

Lun. 
03/02/14 

 
 
 

Mart. 
04/02/14 

 
 
 
 
 

Merc. 
05/02/14 

 
 

Gio. 
06/02/14 

 
 
 

2^G-14.00        1^D-14.30             
3^G-15.00        2^D- 15.30 
1^G-16.00        3^D-16.30 
1^H-17.00 
 
1^F-14.00 
2^F-15.00 
3^F-16.00 
1^E-17.00 
2^E-18.00 
3^E-19.00 
 
1^A-14.00 
2^A-15.00 
3^A-16.00 
 
1^B-14.00 
2^B-15.00 
3^B-16.00 
1^C-17.00             
2^C-18.00              
3^C-19.00              
 

CONSIGLI DI CLASSE Scrutini 
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Data Orario Tipo riunione O.d.G 
Ven. 

07/02/14 
17-19 CONSEGNA SCHEDE  

Lun. 
24/03/14 

 
 

Mart. 
25/03/14 

 
 

Mer. 
26/03/14 

 
 

Ven. 
28/03/14 

 
 
 
 

1^A – 1^F 
2^A – 2^F 
3^A – 3^F 
 
3^B – 3^G 
2^B – 2^G 
1^B – 1^G 
 
3^C – 1^D 
2^C – 2^D 
1^C – 3^D 
               
3^E     
2^E 
1^E 
1^H 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
(con genitori) 

I consigli di classe iniziano 
alle ore: 
14.30 
15.30 
16.30 
17.30 

 
 I genitori entrano alle ore: 

15.15 
16.15 
17.15 
18.15 

 

O.d.g.: 
1.Verifica attività 
2.Verifica attività educativo- didattiche con alunni 
H e in difficoltà d’apprendimento 
3. Libri di testo 
 
 

Sab. 
5/04/14 

15.00 – 18.00 RICEVIMENTO 
GENITORI 

 

Mart. 
6/05/14 

14.30 – 16.30 RIUNIONI 
MONODISCIPLINARI 

- Adozione libri di testo 
- Accordi in preparazione all’esame di stato 

Lun. 
12/05/14 

14.30-16.30 CONSIGLI DELLE 
CLASSI PRIME* 

Prove INVALSI.  
*da confermare 

Ven. 
16/05/14 

 
14.30-16.30 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

-Adozione libri di testo 
-Organici 13/14 
-Esame di Stato 

Lun. 
19/05/13 

14.30 – 16.30 RIUNIONI 
MONODISCIPLINARI 

ITA-MAT-LINGUE 
STRANIERE 

- Prove d’esame 
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Gio. 
22/05/14 

 
 

Ven. 
23/05/14 

 
 

Lun. 
26/05/13 

 
 

Mar. 
27/05/13 

 
 

Mer. 
28/05/13 

 
 

Gio. 
29/05/13 

 
 
 

Ven. 
30/05/13 

3^B   
2^B  
1^B    
 
3^A  
2^A  
1^A   
 
3^C  
2^C   
1^C  
 
3^G   
2^G   
1^G    
 
3^D    
2^D   
1^D  
 
3^E  
1^E   
2^E 
1^H   
 
3^F   
2^F  
1^F   

 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
14.30 
15.30 
16.30 
17.30 

 

-Prescrutini 
 
Ordine del giorno: 
 
- Ciascun coordinatore raccoglie gli elementi utili 
per la formulazione della valutazione del 
comportamento espresso in decimi 
- Il Consiglio di classe formula la bozza della 
valutazione finale, esprimendo una valutazione in 
decimi di ogni singola disciplina e del 
comportamento espresso in decimi. 
- Ciascun coordinatore raccoglie dai docenti tutti 
gli elementi utili per la stesura della relazione 
finale del Consiglio di classe 
-verifica PDP 
 
I genitori degli alunni DSA sono convocati al 
termine del consiglio di classe 
15.15 
16.15 
17.15 
18.15 
e ricevuti in ordine alfabetico 
 

Sab. 
07/06/14 

 TERMINE DELLE 
LEZIONI 

 

Merc. 
04/06/14 

 
 
 
 
 

Gio. 
05/06/14 

 
 
 
 
 

Mart. 
10/06/14 

1^F  14.00 
2^F  15.00 
3^F  16.00 
1^G   17.00 
2^G  18.00 
3^G  19.00 
 
1^C  14.00 
2^C  15.00 
3^C  16.00 
1^D  17.00 
2^D  18.00 
3^D  19.00 
 
1^E  9.00 
2^E  10.00 
3^E  11.00 
1^H 12.00 
 
1^A  14.00 
2^A  15.00 
3^A  16.00 
1^B   17.00 
2^B   18.00 
3^B   19.00 

CONSIGLI DI CLASSE Scrutini 

Merc. 
11/06/14 

9.30 – 11.30 COLLEGIO DOCENTI  

Merc. 
11/06/14 

17.00 – 19.00 CONSEGNA SCHEDE  

19/06/2014  PROVA INVALSI 3^  
                                     La Dirigente Scolastica Dott.ssa Rossana Poggioli 
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PROPOSTA DI CRITERI PER LA STESURA 
CALENDARIO  IMPEGNI  COLLEGIALI 

 
CCNL 2006/09 ART.29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, 
la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 
e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività 
educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste 
attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener 
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 
40 ore annue; 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, 
il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei 
rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 
funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio 
delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 
 

2. Informazione alle famiglie: colloqui individuali previo appuntamento su diario, preferibilmente nell’orario di 
ricevimento comunicato alle famiglie. 
 
3. a) Collegio docenti: 
1 incontro a settembre di conoscenza alunni e programmazioni 
1 ad ottobre (POF),  
1 per la scelta dei libri di testo (seconda decade di maggio) 
1 a giugno. 
Programmazione per gruppi monodisciplinari: un incontro di programmazione a settembre, uno ad aprile (scelta 
libri di testo), uno a maggio (predisposizione prove d’esame). 
Consegna Documento di valutazione (febbraio, giugno). 
Ricevimento genitori generale: uno a dicembre ed uno a metà secondo quadrimestre. 

b) Un consiglio di classe nei mesi di ottobre, novembre,  
a gennaio per operazioni di prescrutinio  
 
consiglio completo con genitori a novembre di insediamento; uno a marzo/aprile verifica programmazione e 
parere sui libri di testo; 
 
a maggio per prove INVALSI (solo classi prime) 
a maggio per operazioni di prescrutinio 
 
I Consigli di classe sono previsti di norma di un’ora, con l’aggiunta del tempo necessario per la partecipazione dei 
genitori (un quarto d’ora)  
Gli insegnanti con un numero di classi superiore a sei struttureranno un calendario di partecipazione in modo da 
prevedere un impegno fino a 40 ore annue, e lo presenteranno alla dirigenza entro il mese di ottobre. 


