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La Scuola Sccondaria di primo grado Radmonde Montecuecoli, quale luogo di crescita civile ¢ culturale
della persona, esercita, con ogni sua componente costiutiva, insieme alle famiglic, un ruolo educativo e
formativoe per 'acquisizione non solo of competenze, ma anche di valori volti a formare cittadini con
senso di identitd, appartenenza ¢ responsabilita.
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In virtie di ¢it la Scuola, programma e condivide con gli studenti, con le famiglie, con le alire componenti
e le istituzioni del territorio un percorso educative volto alla crescita umana ¢ civile dei giovani,
promuovendo la culura dell’osservanza delle regole ¢ la consapevolezza che la libertd personale si
realizza nel rispetto dei propn e degli altrai diritti ¢ nell’adempimento dei propn doveri,

51 rende necessania, quindi, un’allcanza educativa tra Famiglie, studenti e operatoni scolastici, dove le parti
assumono impegni ¢ responsabilita, condividono regole ¢ percorsi di crescita deglh studenti e prevedono
sanzioni adeguate a nspondere anche ad aii ritenut gravi consumat all imemo della scuola.

L azione educativa e formativa della scuela fa nfernimento:;

1. alle Srarese delle Studentesse ¢ deghil Stvdendi, di cui al DPR. n24998 ed alle successive
modifiche introdotte con DLPR. n. 2352007, al quale si rimanda integralmente, destinato agli alunni
della Scuola Secondaria di Prime Grado, che costituisce lo strumento fondamentale per I"affermazione
di una cultura dei diritti e dei doveri degli studenti.

2. al Patto Educative di Corresponsabilita, strumento che pone in evidenza il ruolo strategico svolto
dalle famiglie nell*ambito di un’alleanza educativa che coinvolge la scuola, gli studenti ¢ i loro genitor,
ciascuno secondo i rispettivi ruoli ¢ responsabilith, declinando i reciproci rapporti, 1 diritti e i doveri di
ciascunc. Destinatari naturali del patto educativo sono i genitori, ai quali la legge attnbuisce in primis il
dovere di educare 1 figh (art. 30 Cost., artt. 147, 135, 317 bis c.c.). 1l Patto df Corresporsabilitg richiama
le responsabilitd educative dei genitori, in modo particolare nei casi in cui | propri figh =i rendano
responsabili di danni a persone o cose derivanti da comportamenti violenti o disdicevoli che mettano in
pericolo 1'incolumitd altrui o che ledano la dignita e il nispetio della persona umana. La competenza a
elaborare ¢ modificare il Pato Educativo di Comesponsabilita & del Consiglio di Istituto, nel quale
sono rappresentate le diverse componenti della comunitd scolastica, ivi compresi | genitori degli studenti.

La sottoscrizione del patto, di cui all’art. 5 bis comma | introdotto dal DPR n. 235/2007 al DPR n.
2491998, concernente lo staneto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria - avviene, da
parte dei genitori, “contestualmente all’iscrizione alla singola istituzione scolastica™.

Mell"ambito dei primi due mesi oV inizio delle antiviva didatiiche — DPE n, 2352007, art, 3 comma 3 - Ia
scunla pone in essere le iniziative pit opportune per attivita di accoglienza dei nuovi studenti, per la
presentazione ¢ la condivisione dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti, del Piano Triennale
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dell’Offerta  Formativa (FT.O.F)dei Regolamenti di istituto ¢ del Patto Educative di
Corresponsabiliti.

3. al Documiente delle Sangoni Diseiplinari, inserito nel Regolamento d ' Tstitein, di cul costituisce
parte integrante. Nel Docwmente deffe Sanzieni Discipfinari 1a scuola individua, con fermezza ¢
autorevolezza, gli strumenti concreti di carattere sia educativo che sanzionatorio, secondo un criterio
di gradualith e di proporzionalita, per far comprendere ai  giovani la gravih e il profondo
disvalore sociale di ati o componamenti di rasgressione delle regole, di violenza, di sopraffazione
nei confronti di coetanel, in particolar modo se diversamente abili o che si trovino, comungue, in una
sitwazione di difficolta. Comportamenti che violano la dignita ¢ il rispetio della persona umana o che
mettano in pericolo "incolumita delle persone e che, al contempo, nei casi pi0 gravi, siano caraiterizzati
dalla circostanza di essere stati reiterati dalla stessa persona,

4, alle Linee di Orientamento del MIUR Aprile 2005 per aciom di prevenzione ¢ i contrasto al
bullismao e al cyberbullismo nonché alla LEGGE n. T1/2017 “Disposizioni a titela dei minori per la
prevenzione ed il comrasto del fenomeno del cyberdfisme ™,

5. Per quanto riguarda gl aspenti procedimentali dell’azione disciplinare ne confront degli studenti, il
presente Regolamente ha come quadre di niferimento di carattere generale la Legee n 2411990, che
dettn norme sul procedimento ammanistraliyvo,
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. DOCUMENTO DELLE SANZIONI DISCIPLINARI
SEZIONE I - PRINCIPI GENERALI

Il procedimento disciplinare a carico degli alunni & azione di natura amministrativa, alla quale si applica
la normativa introdotta dalla Legge n. 241/90 ¢ suceessive modificazioni,

Le sanzioni disciplinari, al pan delle altre informaziom relative alla carmera dello studente, sone insente
nel suo fascicolo personale ¢, come quest ultima, seguono lo studente in occaswone di imsfenimento da
una scuola a un'alira o di passaggio da un grado all®alire di scuola.

Il cariiamente di scuola non pone fine a un procedimente disciplinare immziato, ma es30 segue 1l suo
iter fing alla conclusione.

La responsabilita disciplinare ¢ personale ¢ nelle violazioni disciplinani ciascuno studente ¢ responsabile
della propria azione od omissione, cosciente e volontaria, sia essa dolosa o colposa. Non sono ammesse
sanzioni collenive. Quando pib studenti concorrono in una violazione disciplinare, ciascuno di essi soggiace
alla sanzone per questa stabilita, distinguendo, per quanto possibile, la posizione di chi ha promosso o
diretto "attivith di gruppo. € quella di chi invece ha svolto un ruolo marginale. Ogni studente pud essere
richiamato oralmente ai doveri di correttezza e rispetto da pante di un qualsiasi adulto in attivith di servizio
presso I'lstituto. La segnalazione di comportamenti contran ai regolamenti d”istituto pud provenire da tte
le componenti della comunitd scolastica ¢ dagli adulti che svolgano attivith a qualsiasi titolo all®imemo
dell'stituto. Gli alunni hanno il dintto ¢ il dovere di rispettare tutte le porme di comporamento sotto
elencate nella consapevolezza che, come ¢ dovulo loro il massimo nspetto, cosi anch’essi devono nspettare
ghi alin ¢ "ambiente scolastico che frequentano.

f. ENTRATA

Gli alunni sono tenuti ad amivare a scuola in orano al suone delle prima campana ¢ all amrivo del
personale docente. A cura del personale ausilianio ha luogo un’accoglienza di 10 minuti prima del suono
della pnma campana negh atri della scuola; durante questo peniodo gli alunni non possono accedere ai piami
o gntrare nelle aule. Al suome della prima campana gli alunm devond rmggiungere le proprie aule dove
troveranno i loro insegnanti ad attenderli. 11 suono della seconda campana segnalerd IefMenivo inizio delle
lezioni. In presenza di alunni con bisogni particolan temporanei o permanenti s altiveranno specifiche
modalith di assistenza all’entrata, nell’intervallo ¢ all’uscita. Dopo Uinizio delle lezioni la porta principale
deve essere chiusa: nessuna persona estranea pud accedere nell’edificio scolastice ¢ nelle auvle senza
PEMMCES0,

Mon & permesso sostare sui cancelli di accesso, sulle carreggiate stradali interne al cortile ed esterne
{in particolare quella destinata all uscita delle ambulanze),

Melle giomate di rientro pomeridiano gh alunni possono entrare 10 minuti prima dell inizio delle
leziomi,

5

Sy dircrions ¢ ulfici amminisrativi scuola sec. | grado: Viale Marconi 17 = Pavullo nel Frignano (M sel 0330230344 = fax 0336200131

E ol o ] D000 na ol . - Poems o N pocmen | IGO0 peed Bmas ko @ < diiraely wee diparvullo e i
T, Wl F O SRGER A PO S0 R WRDADS] Bls O0E P E & e e

| - €00V - 0202/T0/SZ - 29T0000 - IH4V102dIO - PO090TWWOWOOY PO090TWWOW IS)S]



Miristere defla Pulddice Istracione
Scwela sec, I prade "R, Mentecuccalfi®
Viale Marconi, {7- 41028 Pavullo nel Frigname (M)

FOMDI £ ? St
FJTRUTTURALI 4 gt e oo

P | S -

e EUROPE] 20142020  pw "™

b. LUsCITA

Al termine delle lezioni, per garantire la sicurezza degh alunni, il deflusso viene sfalsato in ordine
di piano: nel 1* quadrimestre al primo suono di campana escono le classi del primo piano ¢ al secondo
suono quelle del secondo piano: nel 2° guadrimestre sard I inverso,

L'uscita degh alunni dovrd essere ordinata ¢ corretta: avverrd in fila, classe per classe, con
I'accompagnamento degli insegnanti dell’ultima ora fino all"wscita dell®edificio scolastico.

Mon & permesso sostare sui cancelli di accesso, sulle carreggiate stradali interne al cortile ed esterne
(in particolare quella destinata all uscita delle ambulanze).

¢, CAMEI DORA

Gli alunm sono tenuti ad atendere "amvo del docente all’intermno della propria classe, vigilau
dall’ insegnante in uscita, o, in caso di necessitd, da un collaboratore seolastico.

Per le classi che adenscono al progetto Classi in movimento gli alunm si sposteranno in modo
compatto ed autonomo nei laborator e nelle aule, vi entreranno solo in presenza del docente. Gl insegnanti
ed i collaboraton vigileranno le aree comuni, cormidod e atn.

d. INTERVALLD

L intervallo avra lvogo dopo la terza ora. nei corridoi dell edificio e sard di 15 minuti; per motivi di
sicurezza effettueranno la nereazione i aula 1] lunedi e il giovedi le classi primee, il mariedi e il venerdi le
classi seconde ¢ il mercoledi e il sabato le terze (eccetlo progeilo Classi fn muovinmenio).

Durante I'intervallo gli alunni non possono entrare nelle aule altrui ¢ devono rimanere nel piano di
apparienena enendo sempre un comportamento corretto. Al suono della campana witt gh alunm devono
nentrare sollecitamente nelle aule.

La vigilanza compete ai docenti della terza ora con la collaborazione del personale ausihiano.

L accesso agh spazi in cui sono presenti distributori di merende ¢ bevande calde di norma non &
consentio, se non prama dell”inizio della prima ora di lezione.

81 raccomanda "attenta pratica della raccolta differenziata dei nifinti prodott, Mutilizzo in modo
asdeguato dei conteniton in uso, la collaborazione per un ordinato conferimento dei nfiug nei punt di
racealtl.

. ACCESSO AL SERVIZI
Nessun alunno potri uscire dall’aula senza il permesso dei docenti.

L uscita dalle aule & consentita ad un alunno per volia.
fi
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L accesso ai servizi non dovrd avvenire, di nomma, durante la prima ora di lezione né durante |"ora
successiva all intervallo.

Casi particolan saranno di volta in volta presi in considemzione dal docente presente.
I ENTRATE IN RITARDO E USCITE ANTICIPATI
Gili studenti dovranno limitare le entrate ¢ le useite fuori orario ai soli casi di assoluta necessita,

L alunno che entra ad attivita iniziate deve essere accompagnato da un genitore o da un adulto;
I"alunno non accompagnato sard comungue accolto in classe, con Fobbligo di presentare ginstificazione su
registro ¢lettronico entro due giomi. Se impossibilitati ad accedervi pud essere utilizzato il diario scolastico,
con firma del genitore o di chi ne fa le veci. Se il ntardo non viene giustificato, o si venficano ritardi ripetut,
la segreteria contatterd la famiglia.

Qualora difficolta di trasporto rendessero costantemente necessaria una lieve deroga rispetto
all'orano stabilito, 1 geniton dovranno, all*inizio dell’anno scolastico, presentare motivata richiesta alla
Presicdenza, La segreteria provvedera a serivere sul registro di classe 1 nomi degli alunni che fruiscono dei
permessi legati al trasporio scolastico,

L uscita anticipata da scuola pud avvenire solo se alunno & affidato ad un genitore/tutore o ad un
maggiorenne delegato dai genitori/tuton e che abbia compilato "apposito module presso i collaboraton
Scolastici, Sul registro di classe vengono annotate uscite anticipate ¢ nitardi,

- GIUSTIFICAZIONE ASSENZE

Gl alunm che nmangono assenti dalle leziomi dovranno presentare la gustificazione mediante
registro elettronice. Se impossibilitati ad accederyi pud essere utilizzato il diano scolastico, con firma del
genitore o di chi ne fa le veci, da mostrare al docente della prima ora di lezione. Qualora cid non avvenga.
verrh accollo in classe con "obbligo di presemtarla il matting successivo. In it 1 cnsi di assenza
ingiustificata viene avvertita la famiglia, tramite la segreteria ed un genitore dovrd recarsi a scuola per
giustificare wale assenza.

51 rcorda che in caso di superamento del tetto di 50 giomi di assenza "alunno non & ammesso alla
clusse successiva.
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h. NORME DI COMPORTAMENTO
Gl alunmi dovranno presentarsi a scuola formiti di watto I'occomrente necessario per le lezioni.

E™ vigtato portare a scuola oggetth estranel all"vso scolastico: il persenale docente ¢ non docenie &
autorizzato a ritirare tale materiale, che verrd depositato in Presidenza ¢ riconsegnato solo ai genitori.

Cili alunmi sone direttamente responsabili della cura degli oggenti di lore proprietd.

Gli ambienti scolastici devono essere mantenuti ordinati ¢ puliti; parcti, arredi ¢ materiali non
devono essere danneggiati. Chi contravviene sard sanzionatlo ¢ potrd essere anche disposto a carico del
contravventore il nsarcimento dei danni da lui cagionati,

Melle ore di Scienze Motorie e Sportive gli allievi attenderanno Minsegnante in classe (ad eccesione
delle Classi i mrovinrenio) ed insieme si recheranno in palesira o al campo sportive. Al termine delle lezioni
saranno raccempagnati dall” insegnante nella propria aula, Gli alunni che, per motivi di salute, non potranno
seguire le lezioni pratiche di Scienze Motorie ¢ Sportive dovranno presentare al Dirigente Scolastico la
domanda di esonero firmata dal genitore ¢ corredata di certificato medico.

I USO DEI TELEFONI CELLULARI

A scuola, nelle aule, nei laboraton, nelle palestre, nei bagni, nell’area contiliva dell’edificio
scolastico non & consentito "uso del telefono cellulare, se non esplicitamente autonizzato da un docente o
personale ATA.

Gli insegnanti sono tenuti a ritirare gli apparccchi ¢ a depositarli in Presidenza per cssere
riconsegnali solo ai genitor,

Per necessarie e urgenti comunicazioni con la famiglia gli alunni utilizzano il telefono della scuola.

Mon ¢ ugualmente consentito agli studenti utilizzare il cellulare per riprendere foto o realizzare
video. L'utilizzo di MMS, registrazioni audio ¢ video, foto digitali all*intermo dei locali scolastici nichiede
infatti il rispette del codice per la protezione dei dati personali, ciod la preventiva informazione ¢
acquisizione del consenso dell " interessato.

L inosservanza di questi obblighi espone gli studenti ¢ la sceola alle sanzioni previste dalla legge.
Gl studentt sono ttolan del dintto alla nservatezzs ed hanno il dovere di osservare, nel confronts dii o

il personale scolastico ¢ dei loro compagni, lo stesso rispetio che chiedono per se stessi.

L wtilizzo improprio di videofenini costituisce non solo un tmttamento illecito di dat persenali, ma
anche una grave mancanza sul piano dizciplinare, sanzionabile con la sospensione dalle leziom fine a 15
giomi.

Alla scuola ¢ consentita, per scopi didattici ¢ culwrali legati a fani, avvemimenti € cerimonie i
interesse pubblico o svoltesi in pubblico, la riproduzione di immagini e registrazioni vocali previa
b
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liberatoria sottoscntta dai genitori o tton all"atto dell”iscrizione.
] COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA
Gli alunni sono tenuti:

e a portare a scuola ogni giormno il diario
® g far firmare per presa visione wite le comunicazion fane serivere dalla scuola sui lore dian
® 4 conscgnare al geniior avvisi loro indirizzain.

[ genitori sono invitati a controllare frequentemente il diario scolastico e possono utilizzarlo per comunicare
con 1 docenti.

Il docente detta le comumicazioni, annota sul registro di classe 1'avvenuta dettatura efo consegna di
matenale, contrella le firme della Presa visione nel giome successivo, annota 1 nemi di el non ha pertate
la firma.

[ docenti possono utilizzare il dianio per comunicare con le famiglie.

Si prega di comunicare sollecitamente qualungue cambio di residenza o recapito telefonico alla segreteria,

SEZIONE I - MANCANZE DISCIPLINARI E SANZIONI
1. Le mancanze disciplinari

Con riferimento all’art. 3 del D.P.R. n 24998, che richiama gli studenti al rispetto di precisi
doveri di ordine componamentale vengono indicati nel presente regolamento | comportamenti
sanzionabili ¢ le sanzioni previste. Gli stedenti sono tenuti ad avere un comportamento Corretlo verso
tutti i soggetti che operano nella scuola, nel rispetto delle persone e delle cose: devono inoltre osservare
i regolamenti dell”istituto, la cui violazione & sanzionata secondo le norme del presente regolamento.
Gli smadenti sono tenuti ad utilizzare commettamente le strutture, le attrezzature ¢ 1 sussidi didattici,
comporiandosi in modo da non arrecare danni al patrimonio della scuola; & pertanto loro dovere
osservare le disposiziont organizzative e di sicurezza in vigore nell’istituto, Gli studenti sono tenuti ad
un abbigliamento ¢ ad un linguaggio adeguati all ambiente scolastico.

Costituiranse - mancanze  disciplinan 1 comporamenti  che  promuovine  od  opering
discriminazioni per motivi riguardanti convinzioni religiose, morali e politiche, estrazione sociale, stato
di salute, razza, sesso ¢ orientamento sessuale,

Verranne considerati particolarmente gravi gl episodi che componine violenza fisica o
psicologica nei confronti delle persone ¢ che si configurano come forme di bullisme e cyberbullisme.

it
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Comportamenti che si configurano come forme di bullismo ¢ cvberbollism:

Le tipologie persecutorie qualificate come Bullismao:
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o la violenza fisica, psicologica o Mintimidazione del gruppo, specie se reiterata, posta in
essere con Mimenzione di nuocere;

o lisolamento della vittima, posto in essere con Iintenzione di nuocere.
Le tipologie qualificate come Cyvberbullismo:

# Flaming: messaggi online violenti ¢ volgari mirati a suscitare battaglie verbali in un
forum.

# Harassment (molesiie): spedizione ripetuia i messaggi msultanti nuratt o ferire
qualcuno.

® Cyberstalking: invio ripetuto di messaggi che includono esplicite minacce fisiche, al
punto che la vittima arriva a lemere per la propria incolumita.

® Denigrazione: pubblicazione all’interno di comunitd  virwali-quali newsgroup,
blog, forum di discussione, messaggistica immediata, siti internet- di peticgolezzi ¢
commenti crudeli, calunniosi ¢ denigratori, al fine di danneggiare la reputazione della
ViIEEImE.

o [Esclusione: escludere deliberatamente una persona da un gnuppo online per provocare
in 554 un sentimento di emarginazione.

o  Trckery (inganne): ottenere la fiducia di qualcuno con l'inganno per por pubblicare o
condividere con aliri le informazioni confidate via web, anche attraverso la
pubblicazione di audio ¢ video confidenziali.

# Impersonificazione (sostituzione di persona): farsi passare per un'altra persona per
spedire messaggi o pubblicare testi reprensibili.

o Sexting: invio di messaggi via smartphone ¢d Intemet, corredati da immagini a sfondo
sessuale,

1]
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2. Lesanxioni

Concepite secondo un eriterio di gradualita, si ispirano al principio fondamentale della finalita
educativa_¢ “costruttiva™ ¢ non punitiva della sanzione. Sono sempre temporanee, proporZionate alla
infrazione disciplinare, ispirate, per quante possibile, alla riparazione del danno ¢ assicurano la non
mterferenza tra sanzione disciplinare ¢ valutazione del profitto. Esse tengono conto della sitazione
persomale dello studente, della gravita del comportamento ¢ delle conseguenze che da esso derivano.

Le sanzioni disciplinan devono essere graduate come stabilito dal seguente regolamento:

1. richiamo verbale;

2. nota alla famighatlegali tuton sul diano scolastico con firma per presa visione;

3. nota sul registro eletronico decisa insieme al Coordinatore ¢ comunicata telefonicamente alla
famigliatlegali tuton dal docente che la propone;

4. eventuale convocazione dei genitoritlegali tutori;

5. esclusione da attivita della classe (uscite didattiche, attivitd laboratoriali. progewi scolastici in orario
cumicolare ed extracwrricolare) e il Consiglio di Classe ritiene che la presenca dell "alunno possa costituine
disturbo o pericolo;

G, eveniuali provvedimenti acoesson di caratters formativo ed educativo;

7. sospensione dalle lezion (con o senea obbligo di frequenza);

2. esclusione dallo Scrutinie fnale, non ammisstone all”Esame,

In sede di applicazione della sanzione, possono intervenire come elementi di valutazione di gravita
del comportamento: intenzionalita, reiterazione, sussistenza di eventuali profili che possono aggravare o
attenuare la responsabilit dell’allieve,

In caso di danneggiamento i strutiure, arredi, altrezzature € materiali scolastich pud essere
prevista la sanzione economica consistente nel risarcimento dei danni procurati da parte della famiglia
dell’alunno coinvelue,

L'istiuto si niserva inoltre di procedere a esposto o denuncia presso le autoritd competenti
quando gli episodi registrati configurino reati che coinvolgano direttamente la scuola,

3. Lo samzioni diverse dall*allontanamento dalla comunita scolasticn

Mel sottolineare che la funzione educativa della sanzione disciplinare deve essere quella di
rafforeare Lo possibilita di recupero dello studente attraverso attivita di natura sociale, culturale ed
in generale a vantaggio della comunita scolastica, a discrezione dei Consigli di Classe, che esaminano
i diversi episodi ¢ valutano le conseguenti azioni disciplinari, possono essere previste forme altemative
di sanzione quali, a solo titolo di esempio, sisfemazione delfle anle specioli e dei laboratord, arivitdg oi
virlourtarriato mell anthite defla comumnite scofastica e \o sl tervitorio, atitivitd of reerce, df Fiording di
cotetfeoglid ¢ ol avehivd presenti wnelle scala, of prodizione dF elalvoralil foomprosizioni seritte o artistiche)
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chte fmdicana lo siwdenie a una riffessione ¢ rivlabovazione oritica deeli episodi verificansi (DUPR.
24998, 235007 ¢ successive modifiche del 2008). Le misure sopra richiamate si configurano non solo
come sanzioni autonome, diverse dall”allontanamento dalla comunité scolastica, ma altresi come misure
accessorie ¢ sono adoate in coordimmmento con la famiglia.

Le mancanze disciplinari si rifeniscono a comporiamenti messi in atio in contesti scolastici sia
durante "ordinaria attivith didattica sia in attivita svolte al fuori dell”edificio scolastico (uscite didattiche
sul territorio ew fuori dallo stesso) o che abbiano ricadute sulle dinamiche comporamentali ¢ relazionali di
classe.

SEZIONE 111 - ORGANI COMPETENT]

Gli organi competenti a comminare la sanzione sono;

al il docente di classe

b il Dingente Scolastico

cl il Consighio di Classe

d) il Referente Bullismo e Cyberbullismo

€) I'Organo di Garangia intermo alla scuola, istito e disciplinato dai regolamenti delle singole

istiuziont scolastiche.

SEZIONE IV - PROCEDIMENTI

Prima di rendere esecutiva una sanzione disciplinare occorre che lo studente possa esporre
verbalmente o per iseritto ¢io in presenza dei genitort, se possibile, le proprie ragioni. Lo studente ha diritto
di essere ascoltato dal Dirigente Scolastico, dal Coordinatore di classe ¢ dal docente di classe presente
all*accaduto, anche congiuntamente,

A seguito dell’ audizione, potrd seguire:

*  la non attivizione del procedimento, qualora non si ravvisino elementi certi di rilevanza disciplinare;

# il rinvio della decisione al Consiglio di Classe al completo o al Consiglio di Istituto per il
pronunciamento sul provvedimento disciplinare da assumere.

* | genitori dello studente devono essere informati sulle decisioni assunte dal Consiglio di classe o dal
Consiglio di Istituto.

* In aleuni casi, Pefficacia dei provvedimenti sanzionatori ¢ condizionata dalla immediatezza e
tempestivita della reazione; le sanzioni, tenuto conto della finalith educativa e dell™etd degli allievi. per

12
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essere da loro comprese e concorrere alla modifica dei comportamenti, debbono essere il pin possibile
immediate ¢ “vicine” ai comportamenti irregolart, in modo tale da far percepire all"alunno il rapporto
causp-effetto. In wli casi, se le mancanze non sono comungue gravi, sussistono dungue quelle ragioni
di impedimento derivanti da particolari esigenze di celeritd del procedimento che consentono, in base
all’art. 7 della L. n. 241/1990, di non dare comunicazione preventiva dell avvio del procedimento.

Le sanzioni_che o NMallontanamento dalla comunith seolastica sono nservate alla
competenza del Consiglio di Clasze e del Consiglio d'Istututo; va data comunicazione dell avvio del
procedimento allo studente efo ai suoi geniton anche attraverso vie brevi (comunicazione telefonica,
convocazione verbalizzata, lettern a mano),

A, Le sanzioni ¢ i provvedimenti che comportano Pallontanamento dalla comuniti
scolastica per un periodo inferiore a 15 giorni sono sempre adottati dal CONSIGLIO DI CLASSE
in seduta straordinaria con la presencza di ttte le componenti. La seduta & presieduta dal Dirigente
Scolastico o da un suo delegato ed & preceduta da una fase istruttoria riservata alla solo componente
docente. Il provvedimento viene assunto con la maggioranza dei voti favorevoli.

B. Le sanzioni che comportane un allontanamento superiore a 15 giorni, ivi compresi
Mallontanaments fino al termine delle lezioni o con eselusione dalle scrutinio finale o la non
ammissione all’esame di  State  conclusive del corse di  studi, sono sempre adotiate dal

CONSIGLIO DI ISTITUTO. L'Organo Collegiale viene convocato nel pit breve tempo possibile
entro 5 gg dall’aceaduto.

® Nella deliberazione della sanzione deve essere specificata dettagliatamente la motivazione
che ha portato al provvedimento.

* La comunicazione del provvedimento disciplinare assunto viene data alla famiglia dello
studente dal Dingente Scolastico o da un sue incaricato in forma senitia,

13
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SEZIONE V- IMPUGNAZIONI

Al sensi dell’ Ar.5 (Impugnazioni) contro le sanzioni disciplinari ¢ ammesso ricorso, da parte di
chiumgue vi abbia interesse, entre guindict giomi dalla comumnicazione della loro imogazione, a un apposito
Organe di Garanzia interno alla scuola, istiio e disciplinate dai regolamenti delle singole istiwzioni
scolastiche, che decide nel termine di dieci giorni.
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Tale organo, presieduto dal Dirigente Scolastico, di norma. ¢ composto da un docente designato dal
Consiglio di Istimeto e da due rappresentanti eletti dai genitori, Qualora 1'Organo di Garanzia non decida
entro tale termine, la sanzione non poted che ritenersi confermata.

L Organo Intemo di Garanzia ha il compito di deliberare in primo luogo circa 'ammissibilita del
ricorso €, in caso affermativo, di valutare la correttezza della procedura messa in alto per 1 irrogazione delle
SANZION.

A tal proposito s precisa:

1} il numero dei membr, che in ragione delle componenti scolastiche che devono rappresentare, non
possond esscre meno di quatiro,

2) Le procedure di elezione ¢ subentro dei membri, nonché di nomina di membri supplenti, in caso di
incompatibilitd (es. qualora faccia parte dell"0.G. lo stesso soggetto che abbia irrogato la sanzione) o di
dovere di astensione (¢s. qualora faccia parte dell™0.G. un genitore delle sudente sanzionato) seguono
la seguente prassi:

# il docente el suo supplente vengono designati in sede di Consizlio d " Tsttus
¢ i due rappresentanti elett dai geniton € i due membri supplenti vengono  designati in sede di

Consiglio d’lstituto
» i membr eletti restano in carica tre anni scolastici

3) L'Organo di Garanzia delibera secondo le seguenti modaliva:

* in prima convocazione delibera validamente con la presenza di witli i membri; in seconda
convocazione delibera con i membri presenti;

e ciascun membro dell"Organo di Garanzia ha diritte di parola e di voto; espressione del voto &
palese. Mon ¢ prevista 1" astensione. In caso di parith prevale il voto del Presidente.

L Organo di Garanzia decide - su nichiesta di chiungue vi abbia interesse - anche sui conflini che
sorgono all’interno della scuola in merito all"applicazione del presente regolamento.

Il reclamo deve essere presentato entro 15 gg, dall imogazione della sanzione alla Segretena della
scunla ¢ indinzzato all"Organo Interno di Garanzia Disciplinare. Tale Organo decide i via defimitiva su
14
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reclami presemtati, entro 10 g dalla loroe notfica.

L Organo di Garanzia decide anche, su richiesta di ¢hi vi abbia interesse, in merito ai conflini che
possono sorgere all interno della scuola circa applicazione delle Statuto di cui al DPR 249/98,

Circa le violazioni dello Statuto si nmanda alla sexione Organo di Garanzia Regionale.

L'impugnazione delle sanzioni disciplinari, finaliezata a garantire “il diritto di difesa™ degh
studenti ¢ In snellezza e rapiditd del procedimento, deve svolgersi ¢ concludersi alla luce di quanto
previsio dalla Legze T agosio 1990, n. 241.

SEZIONE VT - ORGANO DI GARANZIA REGIONALE

Il Direttore dell’Ufficio Scolastico Regionale, o un dirigente da questi delegato, decide in via
definitiva sui reclami proposti da chiungue vi abbia interesse, contro le violazioni del regolamento di cui al
DFR n. 235 del 21/11/2007 ¢ contenute nel presente regolamento di istituto. L'Organo di Garanzia
Regionale, nel verificare la corretta applicazione della normativa e dei regolamenti, svolge la sua attivitd
istruttoria esclusivamente sulla base dell’esame della documentazione acquisita o di eventuali memorie
scrntte prodotie da chi propone il reclamo o dall” Amministrazione. [l parere ¢ reso entro il lermine perentorio
di irenta giomi. In caso di decorrenza del termine senea che sia stato comunicato il parere, o senza che
I"organc abbia rappresentato esigenze istruttorie, il Direttore dell ufficio scolastico regionale pud decidere
indipendentemente dall acquisizione del parere. 5i applica il disposto di cui all"articolo 16, comma 4, della
legee 7 agosto 1990, n. 241.
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SEZIONE VII- TABELLA DELLE SANZIONI DISCIPLINARI

INFRAZIONI DI MINORE GRAVITA

I cumula e la reiterazione di tali infrazioni prevedono |a sospensione dalle lesioni o esclusione da abtivita delln

Tipn di infrazienc

Sanzione

Oirgano sanzicmante

P ridaedi ravvicinafi neel lempo

Assenze non giustificate (dope 1ve mattine
consecutive)

Maneato rienro in aula in tempi brevi

Mancata esecumione delle consegne a casa

Mlancanas reiberata del maienale
didarico

Mancato inoduro i comumicazion tra scuwala e
famiglia

Inpsservanza valonLara o per incuna di
disposiziont tmpartite dai docenti nell ambita
dellativitd didanica

Disturbs delle amivith didansche e
COMPOFEMEnL non eanson
all’'zmbiente scolastico

Linguaggio scomretio, compomanicmis

o obhigliamento non adeguati (non indossane
berretto o cappuceie. maglie-canpite o shons
froppo corti,..|

I improprio del Compwier o di strumenti in
labaratorio o m aula

Richiamo verbale

Moin alle famiglialegali tutori
sul dearvy scolasiico con frma
per presa visione

Motw sul registro eletironico
deciza msteme al coordinaiore
¢ comunicala telefonicamenie
alla Famigliafegali tuton dal
docente che la propoie
Eveniuale convocazione dei
genitorilegali tutori

Docente di classe
oo
Coordinatore di classe
ol
[Mirigente scolastico
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Tipa di infrazions

Sanzinne

Ohr @i sancionante

Retenzione del cellulare o di alin dispositivi
eletironigt acces duranie [z lezione seneam

Aulor EEazIene

Richiamo verbale

eletironico e consegna al
Dirigente che provvede a
conzsgnare il dispositivo
direttamente al genitore/legale
rutore dellallieve ¢
COMUNICAZIONE i Eenilos.

3. Mota sul registre elettronico.

2. Ritire del cellulare o digpositive

Doceme di classe
c'n
Coordinatore di classe
&'
Dirigente scolastice

Detenzione di maieriale non
compatibile con attivitd scolasticn

Ritiro del maeriale.
Eventuale comunicazione al
genitoreegale tulore e'o
eventuale noks scrittn sul
registro eletironiocn

L=

Doceme di classe
c'n
Coordinaiore di classe
&'

Dirigente scolastice

TABELLA INFRAZIONI DISCIPLINARI DI MAGGIORE GRAVITA

Poswone prevedere la sospensione dalle lezioni. La reiterazione delle infrazioni costituisee aggravanie.

Tipo di infrucione Sanzione Crrpano sanzionnnie
Al a%cent o conlran alla decenza I. Mola sul regestro eleflronicn ¢
convocazione dei gemitori/legali talor
2. Sospensione fino a 3 giomi
3, Sospensione fino a |5 giemi in caso
di reatersizrone Consaglio di classe
Contraffazioni di comunicazieni tra 1. Moia sul registro elefironico ¢ Dirigente soolastioo
scpola ¢ famiglia compresi i convocazione del genitori/legali tulori
documenti rigeardanti valazion ¢ 2. Sospensione fino a 3 giomi Consiglis o' |siune per
Ei.u:iliﬁl:;r.':inni varie A Sospensione finoa 5 HHATA 1N CAE0 ;-'.ns.l'ru_-ns.in:.n.c alice i 15 E’i':'mi
du reaterazmne
LUtiizzo del cellulare in classe & in I, Motz sul registro elefironico & riting
ambiente sealastico, del eellulare o dispesitive elettronico
con immedinta convecazione dei
genitortlegali o
2 Sospensione di 1 giomo per wlilizo
non aulofEzalo per messapgistica e
chiamate vocali (fine a 2 giomi se
duranie verifica o compito scritio)
17
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Tipo di infrazieme Sanzione Ohezamnn sanzlonante
Ripresa e reglsirazione con il cellulare | Sospensione da 3 a 5 giomi per comprovamo Consiglio di classe
o aliri dispositivi eletironici. senza utilizzo per riprese, foografie ¢
amonzzazione, di persone, leeghi o registrazioni audio video (fine e oltre 2 15 Cririgenie scolastico
momenti dell”atlivigd scolastics, giomi se comportanie |2 violazione grave
della privacy e dell amimita) {'mqigl'iu d Istituo per
sospensrne oltre 115 FHTI
La pubblicazione dei 1. Scspensions da 5 a 10 giomi in case di
materiali sul weh o social pubblicazione sul web e social network
nelwork costiluisee ullerione {fino e olre i 15 giomi se compomante
agpravamte od & pasaibile di la violazione grave della privacy ¢
denuncia presso le autorith dellinmimiti)
competenti 2. Sospensions fine ¢ olire a 15 gg. in caso
di reiferazione
3. Eventuale denuncia presso le aulorit
compelenti
1. Nota sul registro elefironico ¢ '::DIL‘-rIE'I:"EI di classe
Mancanza di rispetie al convocazione del genitorilegali twori
Dirigente ¢ al persenale 2. Sospensione finea 5 giomi Dirigente scolastics
docente ¢ ATA 3. Sospensione finea 13 giomi in caso
i reiterazione Consiglio d' | stitute per
_ i i i sospensione aliee § 15 glomi
Girnve wso improprio del 1. Mot sul registro eletironice ¢
computer (zccesso a sifi inlemed non convocaziong dei genitorilegali futori
auborizzatl) 2. Sospensione finea 5 gromi
3. Sospensione finoa 15 giomi in caso
i retlerazione
Detenziene di materiale . Noia sul regisiro elettronico e
imcompatibile con " wtivit convecazione dei genitori/legali tuteri
scolastica e illegale (stupefacenti, 2. Ritire del materiale e consegna al
aleadici, ete.) o pericoloso (pelardi, genitore/legale tutore o alle auteritd
coltells, compeienti
elc.) 3, Sospenstone da 3 o 10 giomi
4. Zospendone finoa 15 gaormi in casoe di
reilerae o
&
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Tipe di infraziene

Saneione

Crrgano sanzienante

Sottrazions di matereale di
propeietd dell*Istino, di alri
alunni ¢ del personale
dawcente e non docente

1.

Mola sul regrsirg eleftronico ¢
evicarione de genitori/legali tulori
Sospensione line a 10 giomi e
restituzione del materiale rissrcimento
del danno in caso di mancata
restifuzione

Sospensione fino e olire i 15 giomi ¢
restitwsione del materiale in caso di
reierasone

Eventuale denuncia predso le auloritd
competeni

Consiglio di classe
ngente soodastico

Consiglio d' | stituto per
sospensione oltre i 15 giomi

Danreggiamento o
deturpamento dei materiali ¢
arredi ¢ strutture scolastiche

ra

. Mot sul registro cletironico ¢

convecazione del genitori/legali tulori

. Bospensione finoa 10 glomi e

risarci memo del danna

Sospensione fine ¢ olire i 15 giomi ¢
risrgimento del danno in caso di
renlerazgne

Eventule denuncis presso liz snsdnridn
compelent

Consiglio di classe
[hrigente scolastion

Consaglio ' [sitube per
spspensione olire § 13 giomi

Linguaggio ingiurioso,
affensive intimidatorio,
discriminaloro,
Compartamenta violento nei
confronti degli aliri. Lesiond
marali o fisiche e ani
ricomgducibili @ bullismo e
cyberbullismo (veal Seztoae ff-

Mamcanze disciplingn o sarzonll,

.

Mota 2ertti sul registro elefironicno ¢
convocazione dei genhorilegali tutori
Sospensions da | a 5 glomi per
linguaggio offensivo, infimidatorio o
diseriminatoria.

Sospenaone da 3 a T giomi per
CoOmpEtamento vigdendo nel confronti
degli alin.

Sospensione da 3 fine a 15 giomi per
lesioni morali, fisiche ¢ ai
riconducibili o bullisme ¢
cyherbullismu,

SEpeTnne fima 15 Fiomi in caso
di reiterazione di infrazioni di cud m
pumi 2 e 3

Sospensione olire i 15 giomi in caso
i reiterazione di infrazioni di cui ol
[ 4

Eventuale denuncia presso le autorinh
compeienti

Consiglio di classe
Dirigente scolastion
Beferente bullismo

Consiglio d'stitute per
sospensione alire i 15 giorm
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Tipo di infrazione Saneiomne Chrznng sancionanie
Albentanansento dall* edificio 1. Mola sul regisarg eleftronioo ¢
soplasticn senE aulornzzazEione convocazione del genitorilegali o y
2 Sospenstone fino a 15 giomi
i, Sospenstone olure i 15 glomi in caso di Consigho di elasse
reiterasion:

Dhrigente scolastico

Consigleos d°Ishiteto per
sospensione olire 1 15 glomi

Heati che compsoriing 1. Molasul registro eetironiono ¢
perreala per incolumitd delle persone comvpcsione der genitori/legali tuton
2, Sospensione fino a 15 giomi
3. Sospensione olire i 15 glomi in case

di reiterazione

2, DOCENTI
Gli insegnanti dovranno trovarsi in aula 5 minuti prima dell’inizio della prima ora di lezione.,

Ritardi ¢ assenze vanno segnalati tempestivamente alla segreteria docenti insieme alla prevedibile
durata,

Durante le lexioni il docente non deve, di norma, assentarsi dalla classe e, comunque, in nessun caso
la classe deve essere lasciata senza sorveglianza,

L'insegnante in servizio alla prima ora di lezione annoterd sul registro elettronico eventuali ritardi,
assenze ¢ giustificazioni presentate o mancanti. Ripetun ritardi o mancanea di giostificazione scritta devono
ezsere segnalatl dal coordinatore all Assistente Amminmstrativa prepoesta, per dame comunicazione alle
famiglie.

Durante I'intervallo | docenti in servizio alla terea o vigileranno gli alunni della loro classe, ma
controlleranno anche gli altri nei comidoi ¢ negli spazi comuni,

Gili insegnanti dell ultima ora accompagneranno, al suono della campana, gli alunni fino all*uscita
dell’edificio scolastico sorveghando fine al cancello. L uscita dovra avvenire in modo ordinato ¢ nspettoso,
in fila, classe per classe.

I permessi di uscita anticipata degli alunni vanno annotati sul registro € conservati in una busta,
unitamente ai documenti nguardanti le assenze.

Crualora gh insegnanti debbano recarsi con le classi nen laboratori, eviteranno che gli spostamenti
arrechino disturbo alle lezioni altni.

I cambi d'ora devono svolgersi nel modo pin celere possibile. per evitare che le classi resting
scoperte. | collaboraton scolastici provvederanno a prestane assistenza in caso di necessitd,

Cili ingontri tra docenti ¢ genitori si svolgeranne secondo il calendarie ¢ le modalita, fissate anno
20
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per anno. In caso di necessitd i1 docenti potranno invitare i genitori per un colloquio, sia individualmente
attraverso il diario, che per mezzo di lettera scritta dalla Presidenza,

Il Coordinatore deve sempre essere informato,

Non & consentito "uso del telefono cellulare o dei dispositivi informatici durante le lezioni per scopi
personali che non abbiano attinenza con ["attivita professionale,

3. ATA.

PERSONALE AMMINISTRATIVO
Cura 1 mapporti con Mutenza, collabora con 1 docenn.
E" tenuto al nspetto dell*orano di servizie.

Presta servizio all"intemo dei locali denominati “Segreteria Scolastica”™. Non pud. penanto, uscire
da detti senza MNamonzzazione del D5 o del DSGA o da chi da loro delegato.

Mon & consentito "uso del telefono cellulare o dei dispositivi informatici durante 1'orario di
servizio per scopi personali che non abbiano attinenza con attivitd professionale.

COLLABORATORI SCOLASTICI

| collaboraton scolastici sono tenuti a prestare servizio nella zona di competenza secondo le
mansioni lor assegnate;

provvedono all’apertura dei portoni d'ingresso e sorvegliano gli alunni fine al suono della prima
campana;

collaboranoe nel cambio d'oma dei docent ¢ nell imtervallo;

sorvegliano gli alunni in caso di ritardo o di assenza momentanea dell”insegnante;
vigilano sull ingresso, sull’uscita ¢ negh spostaments per recars: ai servie degh alunni;
possono svolgere funzione di accompagnatore durante le visite d’istuzione;

non i allontanano dal posto di servizio, ranne che per motivi autonzzat dal DSGA;
provvedono alla chiusura dei cancelli;

accompagnano ‘ritirano dalla classe gli alunni in fAardo o in wscita anticipata;
collaborano nella cura ¢ nell"igiene personale degli alunni disabili.

MNon & consentito 'uzo del welefono cellulare o dei dispositivi informatici durante "oranio di servizio
per scopi personali che non abbiano attinenza con 1" attivitd professionale,
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4. GEMNITORI
Dviritte di assemblen

| genitori degli alunmi hanno diritte di Aunirsi in assemblea nei locali della scuola secondo le
medalith previste dalla legee. Le assemblee si svolgono fuor dall”orano delle lexziond.

MNella Scuola pud operare il Comitato Genitori con le modalita previste dalla normativa ¢ dal proprio
regolamento.

I Comitato Genitor s riunisee con autonema convocazione, in un’aula della Scuola, dopo averne
nichiesta ["aworizzazione al Dirigente Scolastico.

Accesso dei genitori nei locali scolastici
Mon & consentila la presenza dei genitori nelle aule durante le attivita didattiche.

L ingresso dei genitori nella scuola, durante le attivitd didattiche, & consentito esclusivamente per
maotivi inderogabili.

Gli insegnanti 81 asterrannge dall” intratienersi con i genitori durante le ore di lezione.

I genitori degli alunni possono accedere agli edifici scolastici nelle ore di ricevimento degli
insegnanti o se, da questi convocati. Potranno inoltre accedere aghi uffici di segreteria nei giomni e negli
Orar espostl.

Comunicazioni genitori-scunla

I genitort possono richiedere collogu con i docenti attraverso il registro elettronico o il diamo der
propr figli.

I genitori possono chiedere di avere un incontro con il Dirigente Scolastico telefonando in segreteria
€ Nzsando un appuntamenta.

5. COMUNICAZIONI

Messun tipo di materiale potrd essere distribuito nelle classi, o comunque nell’area scolastica, se
non rientrante nelle tipologie awtorizzate dal Consiglio d’Istituto, senza la preventiva autorizzazione del
Dirigente Scolastico.

6. VISITE GUIDATE E VIAGGI D'ISTRUZIONE

Per le uscite a piedi (biblioteca, teatro, campo sportivoe, consultorio. ecc.) sard richicsta alla famiglia
un wnica avterizzazions ad inizio anno scolastico.

44
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Ogni Consiglio di Classe programma all’inizio dell”anno scolastico le visite che intende realizzare
per procedere alla loro delibera in sede di Collegio Docent e Consighio d istitato.

Il consiglio di classe terrd in considerazione anche coloro che provengono da famiglie meno abbient
scegliendo mete non troppo onerose o ricercando | mezzi economici che sostengano quelli pit in difficolia.

Per partecipare alle uscite programmate gli alunni dovranno essere in possesso di:

aulorzzazione scritta firmata dal genitore
canellino di riconoscimento

copertura agsicurativa

pagamento anticipato (8¢ previsio)

o obd -

Il rapporto alunni = docenti dovrd garantire la massima sorveglianza, adeguata alla sitwazione sia
come luogo che come durata. Di norma il rapporo & un docente ogni 15 alunni e 1 sostegno ogni 2 disabili.
D volta in volia il DS (o suo referente) valula la situazione.

La quota annuale massima da richiedere alle famiglic & stabilita dal Consiglio di Istituto,
7. LABORATORI
Ogni laboratorio ha un proprio responsabile assegnato dal Dirigente all'inizio dell”anno.

[l responsabile di laboratono concorda con 1 docenti interessat 1 tempi di utilizzo da parte delle
classi,

Ogni laboratorio deve avere al suo interno un proprio regelamento (vedi allegati).
8. REGOLAMENTO UTILIZZO “GSUITE FOR EDUCATION™

Il suddetto regolamento disciplina 'uso della piattaforma “Google Suite for Education”, attivata
dall’ Istituto secondano di pnimo grade R. Montecuccoli di Pavullo nel Frignano (MO) come supporto alla
diclattica.

Il regolamento si applica a miti gl utenti titolari di un account: docenti, studenti. educatori ¢
personale ATAL ¢ la sua accettazione & condizione necessaria per 'attivazione ¢ Mutilizze dell"account.

Per gli studenti € indispensabile il consenso firmato dai genitori. Copia del regolamento & pubblicata
sul sito web d’istituto (hups:www smpavalloediit), Si veda anche nella sexione allegari.

AL

Sode ducrries ¢ ullicn Ewsennlralig scuola sce, | prady Vaale Marconi 17 = Pavullo sl Frignand (MO el 0517034 - fax 03316700 30

Errual: meromen | (b piraceenc i - povta coriilicsis: poamn e por pErpcione B - arowol: was aumpanal b oodu #
O, SECT A KO PR IR MOA 000 {080 ITSCALL S M00oaile

I - €00V - 0202/T0/SZ - 2910000 - I4V102dIO - PO090TWWOWOOY PO090TWWIOW IS)S]



Ministers delfa Palddica [striziome

Sewaola sec, f grade “R, Meniecoceali ™
Fiale Marconi, 7. 41026 Pavallo wel Frignane (MO)

FONDI (2, i v s
JTRUTTURALI o o e s
201

L L EUHDPEI 4-2020 - Y

9. RISPETTO DELLE NORME DI SICUREZLA

(D, Lgs 8172008 ¢ successive modilicazioni)

Tutte il personale scolastico ¢ tenuto a collaborare al rspetto delle norme dei comportamenti per
evitare di mettere a repentaglio I'incolumitd propria ed altrui, ¢ tenuto a conoscere il Piano per la Gestione
delle emergenze ¢ delle evacuazioni.

In particolare non ¢ consentito:
a.  utilizeare "ascensore della seuola che & riservato a chi ha bisogni particolari;

b, utilizzare le vie di fuga per entrare ed uscire dall’edificio scolastico ¢/o sostare ned planerottoli
delle scale antincendio;

¢, disattendere le norme relative all utilizzo dei laborator ¢ delle strumentazioni in essi contenuti;
d. lanciare oggetti dalle finestre;

€. manomettere 1 sistemi antincendio (svuotamento di estinton, uso impropno delle manichette
eoc.) e 1 disposiive di sicurezza;

. camminare negli spazi che delimitano, tramite segnalazione sul pavimento, il raggio dapernura
delle porte.

10. FORMAZIONE CLASSI
CRITERI GENERALI

Fermo restando il nspetto della normativa vigente, la formazione delle classi risponde a tre obiettivi
generali:

formare gruppi equicterogene;
favorire I"accoglienza di ciascun alunno;
favorire lo sviluppo individuale.

Le classi dovranno essere equieterogenee in quanto a numero di alunni, presenza di maschi ¢
femmine, incidenza di alunni con livelli di conoscenza linguistica preA2,

Dovranno essere rapartitl gl studenti provenient dalle diverse scuole primane secondo un criterio
di nen concentrazione,

La scelta der genitor all’ato dell iscrizione poted riguardare il tipe di tempo scuola ( Tempo normale
€ Tempo prolungato) ¢ se sard attivata la classe a tempo prolungato con adeguato organico docente la scelta
rimarra vincolante per il triennio.

24
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Dovranno essere distribuite le varie fragilita. con panticolare considerazione delle difficolta
specifiche di apprendimento.

Saranno favorit lo sviluppo autonomo di ciascuno, "accoglienza ¢ inserimento, facendo si che
ogni alunno, per quanto possibile, sia inserito con almeno wn compagno proveniente dalla stessa classe
della scuola primaria; separando alunm in considerazione delle indicazioni degli insegnanti della scuola
primaria, suggerendo ai genitori di gemelli, o fratelli frequentanti la stessa classe, una linea orientata alla
separazione. MNel caso di alunni con fratelli gia frequentanti Vistituto, si prenderd in considerazione
I'eventualitd di inserirli nella stessa sexione, in particolare s¢ vi siano significative differenze di libri di
testo adonat nelle altre sezioni.

La formazione delle classi in ingresso viene effettuata da apposita commissione nominata dal
Dinigente Scolastico ¢ approvata dal Collegio dei Docenti.

Cils alunni che 81 1senvonoe o trasfenscono in corso d anno vengono assegnati alle classi dal DS o da
suo collaboratore, sentiti i docenti referenti per la continuitd. | collaboratori, il referente alunni stranieri se
Opporiwno,

INSERIMENTO NELLE SEZIONI DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI o con DSA
seanalati

Il Dirigente scolastico inserird gli alunni nei classi tenendo presenti i seguenti criter:

& sentird il parere dell’équipe socio-psico-pedagogica;

e inserira gli alunni disabili e/o con D5A in una classe rispettando le indicazioni del D.M. n. 141/99;

¢ valuterd anche I'opportunita di rendere disomogeneo il numero degli alunni delle classi a favore di
quelle in cui ¢ inserito I"alunno diversamente abile e/'o con DSA;

e nel caso vi siano pil alunni diversamente abili. essi verranno divisi equamente nelle classi.

INSERIMENTO NELLE CLASSI DEGLI ALUNNI CON LIVELLI DI CONOSCENZA
LINGUISTICA PRE — A2

o 1.1, ] minori stramien soggetti all obbligo scolastico venzono iscritt alla clazse corrispondente all eti
anagrafica, salvo che il collegio dei docenn deliberi Iiscrizione ad una classe diversa, tenendo conto:
o dell’ordinamento degli studi del Paese di provemienza dell alunno, che pud determinare

I"iscrizione ad una classe immediatamente inferiore o superiore rispetio a quella comispondente
all’eta anagrafica;
dell’accertamento di competenze, abilita e livelli di preparazione dell*alunno;
del corso di studi evenalmente seguito dall alunno nel Paese di provemenza;
del titolo di studio eventualmente posseduto dallalunne.

Il collegio dei docenti, con le modalitd che riterrd pit opportune, formula proposte per la ripartizione degh
25
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alunni stranient nelle classi: “la ripartizione ¢ effetivata evitande comungue la costituzione di classi in cui
risulti predominante la presenza di alunni steanieri™, (DLPR.a. 394 del 31 agosie 1999),

¢ 1.2 Le prove di accertamento di cultura saranno sostenute di fronte ad una commissione nominata dal
Dirigente scolastico composia da due docenti, di disciplina diversa, in servizio nell’ Istituto.

¢ 1.3, In mancanza di documentazione scolastica il dirigente scolastico procede, previa deliberazione del
consiglio di classe all’iscrizione con riserva, chiedendo ai geniton una dichiarazione attestante gli studi
compiuti nel paese di origine (C.M. n. 5/1994)

¢ 1.4 Il dingente scolastico procede all’iscrizione con niserva anche dei minon privi di permesso di
soggiomo (C.M. n. 5/1994)

CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME DELLA SCUOLA SECONDARILA DI
1 GRADO

I.1. Le classi sono unitd di aggregazione degli alunni, aperte alla socializzazione e allo scambio
delle diverse esperienze; andranno percid favorite le modalitd organizzative espressione di libertd
progetiuale cocrenti con gli obietivi generali ¢ specifici dei var ording di scuola (art. 5 ¢ |
Regolamento sull antonomia 275/9%),

1.2. 1 criteni mirano a raggiungere i seguenti obicttivi:

o L'eterogeneitd all’intemao di ciascuna classe.

o L'omogeneita tra le classi parallele.

o L'equilibnio del numero alunni/alunne.

o La parita di “casi difficili™ (alunni con difTicolta di apprendimento efo di comportamenta).

1.3. Nella formazione dei gruppi classe si terranno globalmente presenti le seguenti vanabili:

O SERS0;

o eventual indicazion del team docente della primana in particolare per gli alunni con
difficolta di apprendimento e/o comporamento;

1.4. Per la formazione delle classi si wiilizzeranno anche:
I documenti witiciali di valutazione (schede scolastiche dell alunno)

o Le valwtazion sintetiche espresse dai decenti della scuola primaria (documenti di fine anno
per la continuitd)- Gli elementi raccolti dai colloqui con le docenti della scuola primaria
durante appesiti ineontri,

1.5. 5i procederd secondo la seguente procedura:

Prima fase

I componentt della Commissione, con la collaborazione di witti i docenti di classi quinte della scuola
primaria, esamineranno di ciascun alunno proveniente dalle classi quinte della scuola primaria:

2
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il rendimento scolastico, in particolare in italiano, matematica ¢ materie di studio (conoscenze,
abilitd ¢ competenze gia possedute);

il comportamento sociale in classe con i compagni e con gli insegnanti;

capacita, stili cognitivi, attenzione ed attitudini evidenziati dall’alunno nel corso della scuola
primaria;

ambiente sociale di provenienza e interessi extrascolastici;

ogni altro elemento che i docenti di scuola primaria niterranno utile segnalare alla scuola secondaria
di primo grado per una formazione equilibrata delle classi.

[Da questa prima analisi la Commissione potra compilare una tabella riepilogativa.

Seconda Tnse

La Commissione, sulla base delle informazioni acquisite, suddividerd gli alunni in 5 fasce di livello:

FASCIA E: abilita'competenze da recuperare (Mon sufficiente -4 - )
FASCIA D: abilitdi'competenze da acquisire (Medioere — 5 - )

FASCIA C: abilitvcompetenze da consolidare (Sufficiente / Buono - 6-7-)
FASCIA B: abilind/competenze da potenziare {Distinto — 8 - )

FASCIA A: abilindvcompetenze eccellent (Omimo =9 = 10 =)

La commissione provvedera alla ripartizione degli alunni delle cingue fasce nei gruppi classe,

La commissione, sulla base delle informazioni acquisite, proporrd al dirigente scolastico i gruppi classe
tenendo contemporancamente presenti | seguenti criten:

formazione di gruppi elerogenei sia dal punte di 0 wvista  relasionale  che  delle
conoscenze/abilithi'competenze conseguite al termine della scuola primaria, anche sulla base dei dati
rilevabili dalle informazioni neevute dai docenti della scuola primania;

suddivisione in modo il pit possibile equilibrato dei maschi e delle femmine all imnterna dello stesso
Erupp,

eli alunni provenienti dallo stesso plesso di scucla primaria aveanno di norma almeno un compagno
nella classe;

collecazione dei fratellisorelle nella medesima sezione sopratiuilo ¢ vi siano significative
differenze di libri di testo adottati;

zli alunni gia frequentanti la scuola secondaria di primo grado ¢ non ammessi alla classe successiva
o non licenziati manterranno la stessa sexione dell anno precedente, a meno che non vi siano gravi
e comprovall motvi da consigliame la frequenza in un corso diverso. Tall motivaziont dovranne
essere documentate, espresse dai genitori o dal Consiglio di Classe ed esaminate dalla commissione
Imcarrcalag
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# [inserimente degli alunni diversamente abili o con DSA segnalati terrd conto degli alunni
problematici gid presenti nelle alire classi della stessa sezione. La riparizione degli alunmi
diversamente abili sard equilibrata fra le varie sezioni e I'inserimento degli allievi sarh a discrezione
del D5, sentini i pareri dei genitoni e della ASL competente;

o | minon stranieri con livello di autonomia linguistica preA2 soggeti all"obbligo scolastico saranno
iscritti alla classe comspondente all’etd anagrafica, salvo che il collegio dei docenti deliberi
IMiscrizione #d una classe diversa, tenendo conto:

a. dellordinamento degh sdi del Paese di provenienza dell’alunno, che pud determinare
I'iserizione ad una classe immediatamente inferiore o superiore rispetto a quella corrispondente
all"etd anagrafica;

b, dell’accertamento di competenze, abilita ¢ livelli di preparazione dell”alunno;
¢ del corso di studi evenalmente seguito dall” alunne nel Paese di provenienza;
d. del titele di studio eventualmente possedute dallalummo.

E facoltd dei genitori chiedere I"esclusione da un corso in caso di parentela di primo ¢ secondo grado con
un docente del corso stesso.

Il collegio dei docenti formula le seguenti proposte per la ripartizione degli alunni stranien nelle classi:

a. l'inserimento degli alunni stranieri. nei limiti del possibile, non doved interessare sempre le
medesime sezioni ¢ terrd conto di altri alunni problematici gid presenti nelle altre classi della
slessh sezione;

b. laripartizione é effettuata evitando comunque la costiluzione di classi in cui risulti predominante
la presenza di alunmi stranieri (DR, n. 394 del 31 agosto 1999) in tal senso si valuterd la
possibilith di suddividere gli alunni in modo equilibrato nei diversi gruppi. fane salve esigenze
specifiche che, in tal caso, saranno valuiate da una commissione del collegio del docenti
composta dal dingente scolastico, dal referente della scuola, dal collaboratore, dai coordinaton
di classe direttamente interessati all assegnazione e dal docente che opera per il maggior numero
di ore in e le classi inleressate.

La Commissione & delegata dal collegio dei docenti a proporre al dirigente scolastico gli inserimenti
nille classi degli alunni trasferiti nel corso dell®anno scolastico. In mancanza di documentazione scolastica
il dirigente scolastico procede, previa deliberazione del consiglio di classe all'iscrizione con riserva,
chiedendo ai geniton una dichiarzione attestante gli studi compiuti nel pacse di origine (C.M. n. 5/1994)

Terza fase
Il dirigente scolastico formerd le classi sulla base:
2%

Sade dircaons ¢ wlledi amminig@livi stuola seg, | prads: Vials Marconi 17 - Pavulbe nel Frigeano (VO scl08 3230004 - (s 0306200 30

Errail: e | Qi infras ione. i — posta ooriaficata: pomm ] (S0 pes Sinanieng i - sl waw smpaalle ode b
DR, SICCANOGRANION VAR MO IS0 OO, FESCALE M0

I - €00V - 0202/T0/SZ - 2910000 - I4V102dIO - PO090TWWOWOOY PO090TWWOW IS)S]



Mindsrern deffa Pralddiea feerazione
Sewola sec, T prado "R, Mantecuwcecali”
Fieele Morcowi, |7 45026 Pavalla nel f'-.l'.l__:;.urnrr.l FAFE

FG" Dl : - ::':T:l':::r:ﬂrld“u-
STRUTTURALI R et
o et EUROPEI H 20142020 o =7 '

o delle proposte della commissione di cui sopra;
o verificata la corretta applicazione dei presenti criter.

L abbinamento del gruppo-classe con la sezione avviene per sorteggio. La lettera della sezione sard
sorteggiata dal dirigente scolastico alla presenza del Presidente del Consiglio d'Istituto. All*assegnazione
dei docent alle classi provvede il Dirigente scolastico, ai sensi dellart. 3 del DPR n. 417/74, tenuto conto
del principio della continuita didattica ¢ dei criteri adottati dal Consiglio d'Istituto, tenuto conto delle
proposte formulate in merito dal Collegio dei docenti,

Infine il D5 potrd apporre aleune modifiche, una volta valutate eventuali richieste, motivale e gravi,
delle famiglie e/o dei docenti, avendo cura di salvaguardare comunque i criteri sopra indicati,

Le classi definitive saranno affisse all’Albo dal Dirigente Scolastico di norma, entro luglio,
comungue entro la prima decade di settembre, qualora si debbano aspettare conferme relative alla dotazione
di organico di fatto dei docenti (classi a Tempo Prolungato).

Le classi imamranno quelle fissate dal Dirigente scolastico all’inizio del corso di studio, salvo
molivata propoesta da parte dei docenti del team. Gli alunni che si iscrivono in corso d*anno vengono inseriti
nelle classi ritenute pil idonee dai docenti del plesso in accordo con il Dirigente scolastico; verranno inseriti
nelle classi meno numerose, nispettando la scelia di tempo seuola, se possibile, tenendo conto dei limin di
capienza dei locali e di eventuali inserimenii precedenti,
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11. LA SICUREZZA NELLA SCUOLA
Opuscolo mformativo per gh studenti delle scuole di ogni ordine ¢ grado

L opuscolo ¢ personale ¢ costituisce un documento che soddisfa il debito d'informazione ai sensi del [
Lgs. §1/2008,

L utente & tenuto a conoscerne | contenuti ed a osservare comportamenti congruenti.
Ouande arrivi in istituto:
1. non parcheggiare biciclette, motocicli ed altri mezzi fuori dagli spazi consentiti
2. ze non 1o sei, non occupare le aree destinate ai dizabili
3. non occupare le aree destinate ai mezzi di 2o0ccorso
4. durante la stagione invernale, fan attenzione alla presenza di ghiaccio nelle zone di passaggio
5, attenzione agli scalini ¢ alle vanazioni di livello {contili o marciapiede)
&, attenzione a pavimenti, scale ¢ passaggio bagnati, umidi o seivolost
T. attenzione al transito di automesza, motociels, bicielette
8. la circolazione esterna ¢ interna ¢ regolata dal codice della strada
9. rispetta la segnaletica onzzontale ¢ verticale
10 1 marciapiede sone destinati ai pedon
Ouando esci dall’aula:

¢ non comportarts in medo pericoloso per te o per gl alin

o o attenzione all”apertura improvvisa delle porte

& attenzione a porte, serramenti ¢ arredi con spigoli acuminati

& non appoggiarti alle superfici vetrate

¢ non sederti su davanzali, parapeiti, nnghiere

® non percomere le scale di corsa

& quando b trovi sulle scale, mon saltare gli scalini

¢ non ingombrare le uscite di emergenza

& non ingombrace 1 percorsi nservat a1 disabali

¢ pon ulilizzare | montascale, sono nservat a disabili

®  non enirare nei deposit, negli archivi, nei solan ¢ nel vam tecnict
0
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non salire sui terrazzi senza aulorizzazione

non imbrattare, coprire, manomettere o rimuovere la segnaletica

nom azionare, asportare o rimuovere i dispositivi antincendio

non utilizzare gli scarichi dei servizi igienici come cestini

chiudi sempre i rubinetti dei servizi igienici dopo 1"uso

s¢ noti perdite di acqua, avventi il personale scolastico

se 1 componenti degli impianti elettrici sono danneggiati, avverti il personale addetio
non manometters i distributorn automatic

utilizza le fotocopiatrici secondo le istruzioni

in cazo di guasto non intervenire, ma avverti il personale scolastico
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non comportarti in modo pericoloso per te o per gli altr

nen effettuare espenments di Gsica, chimica o eletince fuori dai laboraton

in situazioni di emergenza, avverti sempre il personale scolastico

in ¢aso di incendio efo di emergenza in genere, se devi abbandonare Iedificio e sei in un’altra aula:

l. segui il o collega
2. gumnto all’esterno, raggiungi il punto di riunione previsto dal Piano di Emergenza
& in caso di incendio e'o di emergenza in genere, se devi abbandonare 1" edificio e sei in un cormidoio:
1. mdividua "uscita pit vicina
2. recati all’ estermo
3. raggiungi il punto di riunione previsto dal Piano di Emergenza
s ncaso di terremoto:
1. mantieni la calma
2. noncomrere all estemo
3. riparan negl angoli o in cornspondenza di pilastri o architravi
4. stai lontano da lampadari, armadi, scaffali e superfici vetrate
5. esci solo quando sono lermunate le scosse di assestamento
®  se viene impartite "ordine di abbandono edificio:
I. segui le istruzioni ricevute durante le prove di evacuazione
3l
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in situazion di emergenza, se 1 wovi ai piani rialzati, non utilizzare gli ascensorn

Quando ti trovi in anla;

L ]
[ ]
™
-
-
-
L ]
[
L]
L]
L]
L ]
-

non comportarti in modo pericoloso per te o per gli altn

non introdurre in aula sostanze infiammakbili

non fumare

non manomettere impianti, amedi o atrezzature

non sederti sulla sedia in equilibrio precano

non sederti sui davanzali

non imbrattare muri, vetn ¢ porte

non ingombrare le porte

non imbrattare, coprire, manomettere o nmuovere la segnaletica
non azionare, asportare o nmuovere 1 dispositivi antincendio
non manomettere imterrutton, lampade e apparecchiature

se sei "ultimo ad uscire e la luce & accesa, spegnila

se noti un principio di incendio, avverti I insegnante:

. mantieni la calma
2. non assumeres infzative
3. segui le istruzioni
se senti odore di gas, avverti I'insegnante:
1. mantieni la calma
2. non assumere iniziative
3. segui le istruzioni
s¢ avviene un guasto di natura elettrica, avverti I'insegnante:
1. non assumere iniziative

2. segu le istruziom

®  s¢ i infortum, avverti I'insegnante:

1. mantien la calma
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2. aspella | soccorsi

& s linfortunio interessa | compagni avverti I insegnante:
l. mantieni la calma
2. non fare capannelle imtome all’ infortunato

s sel stato testimone dell infortunio, deserivi accaduio a1 soccorriton
se sm dove sono 1 documentt dell infortunato, informa | soccormiton
non telefonare ai familian, ¢ compito del personale scolastico

in caso di terremoto:;

I. mantient la calma
2. non correre all esterno
3. nparat sotto § banchi o in comispondenza di pilastn o architravi
4. stm lontano da lampadan, armadi, scatfali ¢ superfici vetrate
2. esct solo guandoe sono terminate le scosse di assestamento
®  ze viene impantito erdine di evacuazione:
1. mantieni la calma
2. comportati secondo quanto appreso durante le esercitazioni antincendio
e s selun aprifila o serrafila
l. esegui le procedure previste dal Piano di Emergenza
in situazioni di emergenza, se B trovi ai piani rialzati, non utilizzare ghi ascenson
Cuando 6 trovi nei laborator:

non comportart in medo pericoloso per te o per gh altn

segui le istruzioni dell”assistente tecnico o dell” insegnante

accertati di avere capito bene le istruzioni e le procedure

s¢ non hai capito istruzioni ¢ procedure, chicdi ulterion spiegazioni
nispetta le procedure verbali o scritte

usa 1 dispositivi di protezione individuale prescritti

e " & ® & @

33
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cifetiua solo le csercitazionl autonzzale
utilizza solo | materiali messi a disposizione
non introdurre in laboratono materiall non autonzzat
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individua ¢ memorizza il luogo ove sono custodite le schede di sicurezza
non introdurre in laboratorio attrezzi o apparccchiature personali
manipola con cautela la vetreria

manipola con cautela gli oggetti pesanti

manipola con cautela attrezzature ¢ oggett taglient

fai attenzione alle parti di macchina in movimento

fan amenzione alle proiesione di schegge e materiali

fai atenzione alle parti di macching ad elevata temperatira

non manomeiere macchine, alrezzalure ¢ impianti

al termine dell’ esercitazione, nponi nei leoghi previsti:

® & & ® % ® 8 # @ & & @ @

l. gl strumenti
2. le attrezzature
3. i dispositivi di protezione individuale

al termine dell’ esercitazione, chiadi 1 rubinett del gas e dell™acqua

al termine dell’ esercitazione, spegmi le macchine agendo sull” interrutiore
al termine dell’esercitazione, avvert I'assistente ecnico o I'insegnante
non sedert s banchi

non sedert sulle sedie o sugh sgabelli in equilibno precano

non sederti sui davanzali

non appogeiart alle superfici veirate

non appoggiarti alle macchine fisse o mobili

non imbrattare muri, vetri ¢ porte

non ingombrare le porte

non imbraliare, coprire, manometiere o nmuovere la segnaletica

non azionare, asponare ¢ rimucvere 1 dispositivi antineendio

s¢ sel Multimo ad uscire e 1a luce € accesa, spegnila

2¢ notl un principio 4i incendio, avverti I"assistente tecnico o I insegnante:

1. non assumere iniziative
2. segui le istruzion

& seavviene una fuga di gas, avverti |"assistente tecnico o |'insegnante;
34
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. manteni la calma
2. mon assumere iniziative
3. sepwi le istruzion

& s¢avviene un guasto eletinco, avverti Iassistente tecnico o I'insegnante:
1. non assumere iniziative
2. segui le istruzioni

® in caso di sversamentos o rillascio di sostanze chimiche:
I, avwerll I"assistente lecnico o 1 insegnante
2. mantieni la calma
3. nmon assumere iniziative
4. segui le istruzioni

® incazodi contato, inalazione, ingestione di sostanze chimiche:

. avverli assistente iecnico o insegnanie
2. mantient la calma

1. non assumere inlEative

4, segui le istrezioni

& in caso di fuoriuscita di liquidi o gas in pressione:

—

. avverti |"assistente teenico o insegnante
2. manticni la calma
3. non assuwmere iniziative
4. segui le istruziont

* s 0 infortuni:

1. avverti I"assistente tecnico o Minsegnante

15
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2 mantiem la calma
3. aspelta i soccorsi
& s¢ 'infortunio interessa i tuol compagni:
1. avverti I'assistente tecnico o I'insegnante
2. mantieni la calma
3. non fare capannello intomo all®infortunato

s sei stato testimone dell’infortunio, descrivi I"accaduto ai soccorriton
s¢ sl dove sone | documenti dell inforunato, indicalo ai soccorriton
non telefonare ai familiari, ¢ compito del personale scolastico

in caso di terremoto;

1. mantieni la calma

2. non correre all” esterno

3. riparati sotto i banchi o in comspondenza di pilastri o architravi

4, stai lontano da lampadan, armadi, scaffali ¢ superfici vetrate

5. esci solo quando sono terminate le scosse di assestamento
® e viene impantito "ordine di evacuazione:

1. mantieni la calma

2. comportati secondo quanto appreso durante le esercitazioni antincendio
® s senun aprfila o sermafila;

l. esegui le procedure previste dal Piano di Emergenza

& in situazioni di emengenza, se Ui trovi ai piani rialzati, non utilizzare gli ascensor
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Quando 1 trovi in palestra o all’esterno, ¢ svolgi attivith ginnica:

Sede dirgmone ¢ wilici amminiSagivi soscda soe. | gradec Viale Mamconi 1T = Pavulbe nel Frignameo (80§ il 0336205460

® & & & & & ® & & 8 F F B @

se non U senti “in forma”™, avverti prima [ assistente weenico o Uinsegnante
se in precedenza hai gia avuto shock anafilattici, avverti il personale
non comportarti in modo pericoloso per te o per gli alin
segui le istruzioni dell’ insegnante
effettua solo gli esercizi autorizzati
non introdurre in palestra prodotti infiammabili
non fumare
non assumere cibi o bevande
rispetta le procedure verbali o scritte
non manomettere gli attrezzd ginnici
non manemettere gli impianti ¢ le attrezzature
al termine dell” attivitd, riponi le attrezzature nei luoghi previsti
negh spogliatol € all’esterno, attenzione alle superfici bagnate
negli spogliatoi, non utilizzare apparecchi elettric:

o g piedi nudi

2 con le mani o altre par del corpo bagnati
nel luoghi ove ¢ ristagno di acqua

chiude § rubinetti dopo 1'uso

o se noti perdite di acqua, avverti il personale scolastico

o non utilizzare gh scarichi dei servizi igienici come cestini o posacenere
se sed ["ultimo ad uscire ¢ la luce & accesa, spegnila
all’estemo, nei campi sportivi non amrampicarti:

sui tralicei di sostegno di canestn e reti
su pah e raverse delle pone dei camp di calcio
sulle ren di recineione

in palestra o all’estemo, non sederti su ringhiere e parapetti
non allontanarti dal luogo dell’attivitd esterna senza autorizzazione
in palestra:

L. non imbratiane, coprire, manometierg o rimecovere la segnaletiche
2. non azionare, asportare o rimuovere i dispositivi antincendio:

3. all’esterno, non azionare, asporiare o rimuwovere gli idranti
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* ¢ ol un principie di incendio in palestra;
1. avverti I'insegnante
2. mantieni la calma
3. non assumere iniziatve
4, segui le istruziom
& zesenti odore di gas in palestra:
. avverti I'insegnante
2. mantieni la calma
3. mon assumere iniziative
4. zepui le istruzion
¢ e accade un guasto elettrico in palesira;
1. avverti 'insegnante
2, non assumere inigiaive
3. segui le istruzioni

o s¢all’estemno, sul terreno o ad altezza d uomo, ci sono cavi elettrici;
l. non avvicinarti
. avverti | compagni
3. avverti 'assistente tecnico o I'insegnante
e st infortun:
1. avvert I'insegnante
2. mantieni la calma
3. aspella i s0ecors
¢ se linfortunio interessa | compagni:
1. awvverti I'insegnante
2. mantieni la calma
3. non fare capannello imomo all infortunato
®  sesei stato testimoene dell” informenio, descrivi Maccaduto ai soccormiton
® s¢sai dove sono i document dell”infortunato, indicalo m soccormiton

I non telefonare ai familiari. ¢ compito del personale scolastico

& 5¢s¢lin palestra, in caso di terremoto:

1. nimani dove sei

2, riparati negli angoli, in cornspondenza di pilaste o architravi

3, siail lontano da lampadari, armadi, scaffali e superfici vetrate
3%
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®  se sl in palestra, esci quando sonoe terminate le scosse di assestamento
®  seselin palesira e viene impanito ordine 41 evacuazione:
. mantieni la calma
2. comportali secondo quanto appreso duranie le esercitazion aniincendio
® seseiun aprifila o serrafila;

l. esegui le procedure previste dal Piano di Emergenza
® incasodi terremoto, se sei all’esterne, dope le scosse di assestamento:

Lrecat al luogo sicuro (punte di ntrovo) previsio dal Piano di Emergenza

12. REGOLAMENTO ALBO PRETORIO Link regolamento alho pretorio

13 TUTELA DELLA SALUTE A SCUQLA
Divieto di somministeazione ¢ assunzione di bevande alcoliche,

A seguite di quanto disposto dalla “Conferenza permanente per i rapporti tra lo Stato, le Regioni e
le Provinee autonome di Trento e Bolzano * nella seduta del 16 marzo 2006, in cui vengono individuate le
attivita lavorative per le quali vige il divieto di somministrazione ¢ di assunzione di bevande aleoliche ¢
superalcoliche disposto dalla Legge 30 marzo 2001, n. 125, il Dirigente scolastico dispone il divieto di
somministrazione e di assunzione di bevande alcoliche nei locali della nostra scuola,

Le antivita di insegnamento sono inserite nell elenco delle attivita lavorative soggente a tale divieto,
in quants comportans un elevato nschio di inforum e Uincolumitd o la salue dei terzi.

A scanso di equivoci, si segnala che la citta Legge n®125/2001, all*an.], comma 2, intende per
bevanda aleolica ogni prodotto contenente alcol alimentare con gradazione supeniore a 1.2 gradi di alcol e
per bevanda superaleoalica ogm prodotto con gradazione superiore al 21 per cento di aleol in volume,
Rifenimento Legge 1252001

Dyivieto di fumo

Sono state approvate nel decreto legee le disposizieni comenute nel disegno di legge Lorenzin in
materia di divieti di fumo negli ambienti chiusi ¢ aperti, di pertinenza delle scuole di ogni ordine ¢ grado.
In particolare sard vietato fumare anche nei cortili, nei parcheggi, negli impianti sportivi di pertinenza delle
scuole. Sard altresi vietso Puso delle sigarette elettroniche negli ambienti chiusi delle istinzioni
scolastiche, Le sanzioni pecuniarie irmogate per le violaxioni finanzieranno interventi del Ministero della
Salute finalizzat alla prevenzione del nschio di induzione al wbagismo.
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14. REGOLAMENTO SITO
REGOLAMENTO SITO WEB DELL'ISTITUTO

1y La scucla se¢. | grado “R. Montecuccoh™ di Pavullo nel Frignano (MO) usufruisce di uno spazio web,
raggiungibile all”indinzzo: hup:www.smpavalle.edu.it

23 La gestione del sito ¢ curata da un gruppo operativo individuato dal Collegio docenti per la componente
docenti ¢ proposto dal dingente scolastico ¢ dal direttore s.g.a. per quanto riguarda la componente ATA.

3) La finalith principale del sito della scuola & la comunicazione. rivolta a utenti, personale, studenti,
famiglie, di informazioni relative alla scuola “R. Montecuceoli™, al mondo della scuola ¢ alla formazione
in generale. Mello specifico, gli obiettivi del sito possono riassumersi nei seguenti punti:

— presentare ¢ racconiare la scuola e la sua identith:
promucvere " offerta formativa dell” [stituto;
— rendere pubblica e trasparente attivitd dell” Istimuio;
- faciliare ¢ semplificare la comumeazione interna ed estema;
= offrire servizi ¢ strumenti didattici aglh stadent;
= offrire servizi ¢ informazioni alle famiglie;
— favorire lo scambio di esperienze tra scuole;
= promuovere una cultura collaborativa, organizzativa e partecipativa;

— promuovere, in particolare negli alunni, la comoscenza ¢ Mapprendimento dei linguagsgi di base
dell" imformatica.

4] 11 gruppo di lavore incaricato di gestire il sito ha il compito di:

garantire I'ageiomamento del sito ¢ controllame costantemente la fruibilitd ¢ la qualitd in coerenza con
I"oflerna formativa dell’ lstiuto;

— naolvere problemi ecmici;

- nicevere, controllare ¢ pubblicare il matenale proposto dagh uffici amministrativi, docenti, alunni ¢
comitato genitorn;

— garantire la qualitd e la kegittimitd dei contenuti pubblicati per quanto riguarda la coerenza con "offena
formativa dell Istituto, il ispetto della normativa vigente sulla privacy (D.Lgs. 196/2003) ¢, nei limit delle

4
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informazioni in suo possesso, il nspetto dei dint d autore;
— indicare le eventuali modalita di elaborazione dei materiali forniti per la pubblicazione:

= promuovere la visibilith del sito ¢ la collaborazione tra | docenti, gli alunni ¢ il personale scolastico
finalizzata a migliorare il sito stesso in termini di accessibilita, fruibilith e completezza:

— informare ¢ aggiomare tempestivamente il D% sulle evenuali rilevanze e criticith che possono presentarsi.

- Proporre 1 nominativi del grappo di lavoro di gestione del sito al Collegio docenti individuati in base a
apecifiche competenze ¢ attribuendoli a singole aree:

= Raccoglicre le proposte delle figure strumentali della scuola;

— Raccogliere le proposte dei docenti in ordine a specifiche esigenze di utilizzo del sito web in relazione a
progetti, amivitd didattiche in genere;

- Propomre un piano di lavore annuale in coerenza con il Piano dellOfferta Formativa analizzando la
nspondenza  dei contenuti di ogni area ed analizzando la necaduta  orgamizzativa del  loro
inserimento/mantenimento  sul sito web (ciod cosa implica a livello organizzative). prendendo in
considerazione le aree di criticitd che andranno gestite. in termini di rapporti interni. circolazione delle
comunicazioni, intemelazione ira soggetli, individicazione di responsabili ¢ referenti.

- Proporre corsi di fommazione informanica;

53 11 personale amministrative concorre alla gestione del sito della scuola con la pubblicazione delle
circolari ¢ comunicazioni al personale ed ai genitori oltre ¢he la pubblicazione degli atti amministrativi
dell’ Istituto nell” Albo pretorio on line come da normativa vigente (DL 225/2010). La segreteria avrd inoltre
il compito di aggiomare ¢ amcchire costantemente 1 moduli on line a disposizione delle famiglie ¢ del
personale.

6) 1 docenti possono concorrere alla gestione del sito con "elaborazione e la predisposizione dei materiali
da pubblicare, che verranno tempestivamente forniti nelle forme e nei modi appropriati alla Funzione
strumentale per I'informatica. | docenti hanno aliresi facolia di collaborare per raggiungere gli obiettivi
propri del site,

7 | materiali che vengono pubblicati nel sito mappresentano I lstituzione scolastica ¢ concorrono @
determiname 1"immagine all’interno ed all esterno della scuola stessa: & pertanto necessario un controllo
costante della loro legittimitd nonché del loro valore comunicativo, formativo ¢ culturale. Tale attivita di
controllo viene effettuata dal Dirigente scolastico con la collaborazione del gruppo di lavore, dalla Funzione
strumentale, con la collaborazione di tutto il personale.

£) La pubblicazione sul site di immagini e'o filmat o lavon (elaborati ¢/o produzioni} di alunni avviene
solo previa autorizzazione fomita dei genitori attraverso il modulo di dichiarazione sottoscritto da emtrambi.
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9 La niproduzione, la pubblicazione e la distribuzione, wiale ¢ parziale, del materiale contenuto all” intemo
del sio sono espressamente vielal in assenes i una auonzzazione scrita da pane del DS,

10 Chiungue niscontr, tra i comtenuti del sito, elementi che costituiscono inequivocabilmente infrazione al
dintto  d'awtore, ¢ lenulo  a  comunicarlo  tempestivamente al o seguente  indinzzo:
momm | 600digipec. istruzione, it .

Il presente REGOLAMENTO DI DISCIPLINA ATTUATIVO DELLO STATUTO DEGLI
STUDENTI E DELLE STUDENTESSE (D.P.R. 24.06.1998 M. 249 - DPR 21/11/07 N. 235)

(Approvato nella seduta del Consiglio di Istitute del 15 Gennaio 20200
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15. ALLEGATI
A) REGOLAMENTO AULA 3.0
Norme per "utilizzo dell'aula 3.0

L" Aula 3.0 ¢ da considerarsi “aula speciale” per autivith didattiche ¢ culturali della Scuola ¢ valgone per
tutti gl utenti le norme relative alle aule scolastiche ed ai laboraton.

Il Dirigente Scolastico, ad inizio anno, individua un docente referente dell' Aula 3.0, che deve predisporre
un Registro Prenotazione ¢ monitorare lo stato degli amredi e delle anrezzature presenti nell'aula. Al
referente occorre segnalare tempestivamente eveniuali anomalie riscontrate durante I'utilizzo degli spazi
efo delle attrezzature.

E’ obbligatorio per 1 docenti prenotare 'utilizzo dell'Aula 3.0 ¢/o dei pe tramite il Registro Prenotazione
presso la postazione dei collaboratori scolastici. Hanno la precedenza;

1) le classi in movimento come da orario di inizio anno scolastico;

2} le classi che svolgono attivitd inerenti a progetti del PTOF che riguardano pii classi {es. competizioni di
giochi matematici, progenti di inclusione, classi aperte...);

3) le classi terze per simulaziom prove d’ esame/Invalsi

4) le classi che utilizzano i pe.

Si richiamano in panicolare le seguenti disposizioni a witti gli wtenti dell’Aula 3.0:

E" vietato consumarvi cibi o bibite.

E' vietato sedersi sul tavol.

E' vietato ingombrare le uscite, che devono essere lasciate libere per motivi di sicurezza.

E' vietato afliggere avvisi, comunicazion ¢ materiali diclatiici.

E’ vietato danneggiare muri, arredi ¢ qualungue strumentazione didattica ivi posta. In tal caso ¢ ammissibile,
ceme da Regolamento d'Istituto, chiedere risarcimento danni. Per questo motivo il docente dovra registrare
da ¢l vengono utilizeat 1 singoli pe.

E' vietato agh alunm entrare senza un docente ed wtilizzare direttamente le apparecchiare ¢ le
strumentazioni presenti nell' Aula 3.0,

E' ebbligatorio che gli alunni abbiano cura di rispettare le procedure corrette di accensione e di spegnimento
dei pe. Circa l'ntilizzo, ¢ vietata assolutamente qualsiasi manomissione o cambiamento dell'hardware o del
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software dei pe. Al fine di evitare disagi alle anivita didattiche, gli alunni sono tenuti 2 non modificare
Faspetto del deskiop né le impostazioni del sistema. E' severamente proibito agli alunni introdurre
programmi di qualunque natura o fare uso di giochi sofiware nel laboratorio. L'atilizzo di internet deve
essere conforme alle richieste del docente.

E™ possibile utilizzare i pc in classe sotto la responsabilita del docente, previa registrazione degli stessi, |
dispositivi devono essere ritirati e riconsegnati esclusivamente dal docente,

E' obbligatorio per i docenti accertarsi, dopo M'utilizzo, che wtti i pe siano rimessi in carica nel relative
mobile, che ghi intermatton (computer, altre atirezzaure e illuminazione) siano spenti, che porte e finestre
siano chiuse ¢ il locale sia lasciate in ordine (sedic al loro posto e nessun rifiuto abbandonato).

Dal momento che laula pud essere utilizzata per lavori di gruppo anche con due classi
contemporaneamente, & necessario tenere un tono di voce consono alla situaxione, per poter effettuare
comunicazioni compatibili con 1" attivitd didantica predisposta.

Mell"Aula 3.0 & espressamente vietata qualsiasi attivita fatta in violazione di una norma di legge. L'utilizzo
dell' Aula 3.0 da parte di chiungue comporta l'integrale applicazione del presente Regolamento,

ikl

Sadde direzione ¢ ufflici amminisrativi scuol see | grado: Viale Merconi 17 = Pavullo nell Frigaans (800 sl 05300184 - s 0516201 21

Ewail: pracomsnt] Q0001 CHTAE o B = pocin Civialicmin: ppmi] (S 00ipes. il nuosss i - ilranch; were smparrslio cda it
A, SECT A NOGRAFIOD MSUE 00N [ OO FISCALE BMO00T80050

I - €00V - 0202/T0/SZ - 2910000 - I4V102dIO - PO090TWWOWOOY PO090TWWIOW IS)S]



Ministere delle Pabflica Istrnzione
Scuola sec. I grade “"R. Montecnceali™
Fiale Marconi. 7- 41026 Pavello nel Frignano (MO

FONDI e e
JTRUTTURALI Q "_:_.“;:EE.I'_;_'.?_:‘. i
i EUROPE] 2014-2020 o

B} REGOLAMENTO AULA 4.0

Morme per utilizeo dell’ Aula 4.0

L' Aula 4.0 & da considerarsi “aula speciale™ per anivith didattiche ¢ culiurali della Scuola e valgono per
teti ghi utenti le norme relative alle aule scolastiche ¢ ai laboratori.

Il Dirigente Scolastico, ad inizio anno, individua wn docente referente dell’Aula 4.0, che deve predisporre
un Registre Prenotazione ¢ monitorare lo stato degli arredi ¢ delle attrezzature presenti nell'aula. Al
referente occorre segnalare tempestivamente eventuali anomalie riscontrate durante Iutilizzo degli spazi
e'o delle antrezzature.

E’ obbligatoric per i docenti prenotare l'utilizzo dell'Aula 4.0 ramite il Registro Prenotazione presso la
postazione dei collaboraton scolastici. Hanno la precedenza:

1) le classi in movimento come da orario di intzio anno scolastico;

2) le classi che svolgono attivitd inerenti a progetti del PTOF che riguardane pit classi (es. competizioni di
giochi matematici, progetti di inclusione, classi aperte...);

3) le classi terze per simulazioni prove d’esame/Tnvalsi

4) le classi che utilizzano | computer.

Si richiamano in panticolare le seguenti disposizion a tutti gli utenti dell’Aula 4.0

E" vietato consumarve cibi o hibite,

E' vistato sedersi sui tavoli,

E' vietato ingombrare le uscite, che devono essere lasciate libere per motivi di sicurezza,

E' vietato affiggere avvisi, comunicazioni ¢ materiali didattici.

E’ vietato danneggiare muri, arredi ¢ qualungue strumentazione didattica ivi posta. In tal caso & ammissibile,
come da Regolamento d'Istituto, chiedere risarcimento danni. Per questo mativo il docente dovri registrare

da chi vengono utilizzati i singoli pe.

E' victato agli alunni entrare senza un docente ed utilizzare dircttamente le apparecchiature e le
strumentazioni presenti nell’Aula 4.0.

E’ obbligatorio che gl alunni abbiano cura di nspettare le procedure corrette di accensione e di spegnimento
dei pe. Circa I'utilizzo, & vietata assolutamente qualsiasi manomissione o cambiamento dellhardware o del
software dei pe. Al fine di evitare disagi alle attivith didaniche, gli alunni sono tenuti a non modificare
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laspetto del deskiop né le imposiazioni del sistema. B severamente proibito agli alunni intredurre
programmi di qualungue natura o fare uso di giochi software nel laboratorio. L'utilizzo di internet deve
essere conforme alle richieste del docente.

E’ possibile utilizzare i pc in classe sotto la responsabilita del docente, previa registrazione degli stessi. |
dispositivi devono essere ritirati ¢ riconsegnati esclusivamente dal docente,

E' obbligatorio per i docenti accertarsi, dopo Putilizzo, che it i pe siand nmesst in carica nel relativo
mobile, che gl interrution (computer, alire attrezzature ¢ illuminazione) siano spenti, che pone ¢ Ninestre
siang chivse e il locale sia lasciato in ordine (sedie al lore poste ¢ nessun Afiute abbandonata).

Mell"Aula 4.0 & espressamente vietata qualsiasi attivitd fatta in violazione di una norma di legge. L'utilizzo
dell'Aula 4.0 da parte di chiungue comporta integrale applicazione del presente Regolamento,
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C) REGOLAMENTO AULA MAGNA “MAURIZIO CARLONIT
Norme per Mutilizeo dei locali dell® Aula masna:

L" Aula magna & da considerarsi “aula speciale™ per amtivith didaniche ¢ culturali della Scuola e valgono per
tutti gli wienn le nome relative alle aule scalastiche e a1 laboraton.

Il Dirigente Scolastico, ad inizio anno, individua un docente referente dell'Aula magna, che deve
predisporre un Registro Prenotazione e monitorare lo stato degli arredi e delle anrezzature presenti nell'Aula
magna, Al referente occomre segnalare tempestivamente eventuali anomalie riscontrate durante Futilizzo
degli spazi ¢/o delle aitrezzature.

L'Aula magna deve essere tenuta chiusa a chiave tranne ner momenti < effettivo utihizzo. 1l docente che
vigole usufiuire dell’Aula magna ritira le chiavi presse la postazione der collaborator scolastict ¢ ivi le
riconsegna al termine dell'attivitd, E™ obbligatorio per i docenti prenotare P'utilizzo dell’ Aula magna tramite
il Registro Prenotazione sempre presso la postazione dei collaboraton scolastici.

5i richiamano in particolare le seguenti disposizioni a tutti gli utenti dell’ Aula magna:
E* vietato consumarvi cibi o bibite,

E' vietato sedersi sui tavoli,

E' vietato ingombrare le uscite, che devono essere lasciate libere per motivi di sicureza.
E' vietato affiggere avvisi, comunicazioni ¢ materiali didattici,

E* vietato danneggiare muri, arredi ¢ qualungue strumentazione didattica ivi posta. In tal caso & ammissibile,
come da Regolamento d'lstituto, chiedere risarcimento danmi.

E' vietato agli alunni entrare senza un docente ed wtihizzare dircttamente le apparecchiature ¢ le
strumentazioni presenti nell’Aula magna,

E* obbligatorio aver cura dell’Aula magna e lasciare in ordine i locali (sedie a posto, nessun rifiuto

abbandonato). Accertarsi, dopo l'utilizzo, che witi gli interrutton (computer, altre atrezzature e
illuminazione) siano spenti ¢ che porte ¢ finestre siano chiuse,

Lutihizze dell’Aula Magna ¢ riservata prioritariamente alla Scuola “RE. Montecuccoli™ ¢ alle sue
componenti per | propn fini istituzionali, didattici, educativi. E' possibile I'utilizzo anche in orane exira
scolastico, sempre previa prenotazione, richiesta al Dirigente Scolastice ¢ comunicazione al D.5.G.A per
l'organizcazione dei urmi dei collaboraton scolastici.

La Scuola pud concedere 'uso dell”Aula magna ad enti pubblici ¢ ad associazioni, socictd. gruppi od

organizzazioni per lo svolgimento di attivita e manifestazioni di qualificato carattere culturale, scientifico,

sociale, sindacale o didattico/formativo, ma le nchieste devono essere autonizzate dal Dirigente scolastico,
47
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sempre previa prenotazione ¢ comumicazione al D.S.G.A per ornganizzazione wmi dei collaboraton
scolasticn.

Nell’Aula magna ¢ espressamente vietata qualsiasi attivitd fatta in violazione di una norma di legge.
L'utilizzo  dell'Aula magna da parie di chiunque comporia lintegrale applicazione del presente
Regolamento.
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D) REGOLAMENTO AULA DI LETTURA “TERESINA BORTOLUCCI
(BIBLIOTECA INTERNA)

CAP.1 - Norme per utilizzazione dei locali della biblioteca:

La biblioteca scolastica ¢ da considerarsi “aula speciale™ per attivita didattiche ¢ culturali della Scuola e
valgono per i gli utenti le norme relative alle sule scolastiche ¢ ai laborator.

[1 Dingente Scolastico, ad inizio anno, individua un docente referente della Biblioteca. Al referente spetta
il riording dei libri ¢ Porganizzazione del prestito scolastico: scquisto di libri su proposta di colleghi e
alunni; 1l coadiuvare il lavoro dei collaboratori scolastici qualora la biblioteca sia wilizzata per attivith
specifiche che prevedano il cambio dell'assetto normale della biblioteca (ad es. centificazione inglese KET,
teatro con madrelingua francese, attivita di classi aperte).

51 nichiamano in particolare le seguenti disposizioni a witi gli wtenti della biblioteca:

E’ vietato consumarvi cibi o bibite.

E' vietato sedersi sui tavoli,

E' vietato ingombrare le uscite, che devono essere lasciate libere per motivi di sicurezza.

E' vietato affiggere avvisi, comunicazioni ¢ materiali didattici.

E’ vietato mettersi in condizioni di pericolo per prendere testi posti su scaffalature in alto. Le richieste di
tali testi andranno segnalate al referente che le espleterd il prima possibile.

E™ vietato danneggiare testi, arredi ¢ qualungue strumentazione didattica ivi posta, In tal caso ¢ ammissibile,
come da Regolamento dIstmto, chiedere nsarcimento danni,

E’ vietato inserire testi tra quelli della biblioteca senza comunicarlo al referente. Chi volesse donarne pud
appoggiarli sul mobile recante la seritta “LIBRI IN OMAGGIO™ che potranno essere presi in prestito solo
dopo che il referente Ii avrd valutati e catalogati,

E" vietato portare fuon dalla biblioteca registr ¢ inventari.
E’ vietato prendere libn senza che ilfla docente ne abbia fatto registrazione nell'apposito Registro Prestiti.
E" obbligatorio compilare il Registro Presenze, all'interno del quale ¢ presente il modulo di evacuazione.

E" obbligatone aver cura della biblioteca ¢ lasciare in ordine 1 locali {sedie in ordine, nessun nfiute
abbandonato).

E" obbligatorio rispettare, in modo assoluto, le regole fondamentali del lavoro e dellattivita di servizio o di
studio che si svolgono in biblioteca. E” quindi necessario che sia mantenuto il silenzio o vengano effettuate
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golo comunicazioni compatibili con Uattivitd di studio. ricerca o consultazione,
CAP2 - Accesso alla bihlioteea:

Possono accedere alla biblioteca it ghi studenti, docenti, personale della scuola per usufruire dei servizi
consultazione o prestito del patrimonio librario ¢ per attivita di studio. Gli studenti possono accedere alla
biblioteca solo accompagnati dal personale della scuola,

[ docenti devono prenotare lutilizzo della biblioteca tramite il Registro Prenotazione. Hanno la precedenza
le elassi in movimento, come da orano stabilito ad inizio anno scolastico.

Cualora la biblioteca sia stata prenotata da una classe, gli eventuali gruppi di recupero, potenziamento,
sostegno, attivitd alternativa non possono accedere alla biblioteca.

L accesso alla biblioteca non & regolamentato da orari di apertura, Come gli altri laboratori, anche la
biblioteca, per motivi di sicurezza, sard tenuta chiusa a chiave, Sard cura dei collaboratori scolastici aprire
¢ chiwdere a chiave la poria a inizio e fine giomata scolastica.

CAPRD - Servizio consultazione:
I testi presenti nelle vetrine possono essere solo consultati in presencea del referente.

I testi presenti sulle scaflalature possono essere liberamente consultati, ma & obbligo degli utenti nmettere
i libri esattamente dove sono stati presi.

CAP4 - Servizio prestito;
E’ vigtato prendere libn senza che ilfla docente ne abbia fatto registrazione nell'apposito Registro Prestit.
Il prestito & effettuato nominativamente ad alunni, docenti o personale della seuola,

Pud essere preso in prestito un libro a testa alla volta, La durata del prestito ¢ decisa dal docente ¢ comunque
non deve andare oltre il 20 maggio.

I test presentit nelle veinne non possone e53re presi in prestito.

E’ obbligo dell’utente avere massima cura del libro avuto in prestito dalla biblioteca, in quanto
fondamentale bene pubblico e patnmonio comune. Sono pertanto vietati deterioramenti materiali,
sottolineature, scritte, note a margine, Qualora il testo sia restituito in uno stato materiale non come quello
di quando & stato consegnato, I'utente dovrd provvedere personalmente all acquisto dello stesso testo, nella
stessa edizione e consegnarlo al referente della biblioteca. Qualora un teste venga smarrito dall wtente,
quest’ultimo provvederd al reintegro dello stesso, come sopra. Mel caso in cui il volume non sia pid in
commercie, "uicnte ¢ tenuio ad acguistare un testo su indicazione del referente della biblioteca.
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CAPS = Modalith restituzione:

La duraa del prestito & determinata dalfdalla docente. Sard sua cura segnarme la data di restituzione
nell'apposite registro. [ test restitmtn vanno posti sull apposito ripiano recante la senta “LIBRI IN
RESTITUZIONE". Sard cura del referente riporli sulle giuste scaffalature, [ testi della biblioteca vanno
comungue restituiti tutti entro il 20 maggio di ogni anno scolastico.

In biblioteca & espressamente vietata qualsiasi attivitd fatta in violazione di una norma di legge. L'utilizeo
della biblioteca da parte di chiungue comporta lintegrale applicazione del presente Regolamento.
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E) REGOLAMENTO DEL LABORATORIO LINGUISTICO

Il laboratorio linguistico & uno strumento didattico a disposizione di wtti i docenti di lingue straniere

della Scuola Media di Pavullo.

o  All'inizio di ogni anno scolastico, il responsabile del laboratorio linguistico predispone 1" oranio
semimanale di utilizze del laboratonio nella abella esposta sulla porta d” ingresso.

o L'accesso al laboratorio linguistico ¢ consentito soltanto a chi ne usi le strumentazioni specifiche: ne

sono dunque esclusi gli usi impropri.

o Le procedure d'uso del laboratonio linguistico sono le seguenti:

= all'ingresso: compilazione del registro presente nel laboratonie linguistico da pante ded docenti. Ad
all’ ingresso: comp gistro p ng pa

ogni alunno verra assegnata, all'inizio dell’anne scolastico, una postazione numerata, L'alunno sard

responsabile di lasciare la postacione mtegra avendone cum e nspeito. In caso di danm o detenormment

al monitor o alle cuffie 1"alunno sara ritenuto responsabile degli stessi,

= all’wseita: sistemazione del materiale mobile (dvd, ed) e delle attrezzature utilizzate alla siuazione
oniginaria, Successivo controllo, a cura del docente, di ogni postazione wtilizzata dagli alunni; chiusura

degh interrutton, chiusura della porta a chiave e riconsegna delle chiavi al personale ATA.

&  Ogni docente che osservi difieni di funzionamento di ogni tipo € wenuto a segnalarli tempestivamente
sul registro del laboratorio,

* In laboratorie non ¢ consentilo mangiare né bere,

n
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Fi) REGOELAMENTO LABORATORIO SCIENTIFICO
Obiettivo del servizio

Il laboratorio scientifico & un luogo in cui gli strumenti, le attrezzature e | materiali offerti devono essere
proposti agli alunni, per attivita legate solo alla didattica, dagli insegnanti di matematica ¢ scienze della
scunla secondana di pnimo grado “Montecuccoli™.

Mell ambito delle sue lnalita il laboratorio:

®  ¢un lwogo privilegiato in cui Malunne venfica spenimentando le proprie ipotesi sull”evolversi di
fenomeni naturali;

® ¢ un luoge tondamentale in cui Malunno pud osservare, raccogliere dati ¢ migliorare la propria
capacitd di costruire significati:
¢ il luogo appropriate per Napprendimento strumentale delle grandezze ¢ delle loro misure;

o & un luogo in cui, mediante I'attivitd sperimentale, gli alunni possono confrontarsi. discutere ¢
argomentare le proprie scelte consolidando anche la loro capacita di matematizzare.

Modaliti di accesso al laboratorio

L utilizzo del laboratorio ¢ consentito alle classi previa prenotazione dell’ insegnante di matecmatica
¢ scienze su un apposito calendario affisso in bacheca in aula insegnanti. Sard cura dell’ insegnante
accompagnatore registrare su apposito registro "ora, la classe e apporre la propria firma in entrata ed in
uscita,

Uso del laboratorio

Gli utenti si assumono la responsabilitd del corretto utilizzo ¢ di salvaguardare la funzionalita delle
attrezzature ¢ degli strumenti seguendo le regole affisse in laboratorio,
Il prelievo di oggenti dal laboratorio, ad uso esclusivo per la didattica in classe, ¢ consentito solo se
I"insegnante interessato indicherd sull’apposito registro il giomo del prelievo, il sup nome, ¢ in seguito il
glomo di restituzione,

Modalith di riconsegna dell’aula

Gli insegnanti durante le lezioni dovranno aver cura di controllare che gh alunni seguano le norme
sul comportamento affisse in laboratorio ed in particolare vigiline sul cometio uso delle attrezzature, dei
materiali ¢ degli strumenti. Alla fine della lezione 'insegnante si impegnera a pulire le postazioni, le
attrezzature ¢ gli strumenti utilizzat sistemandoli negli appositi scaffali o contenitori.
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) REGOLAMENTO DELLA PALESTRA
PREMESSA

Il presente Regolamento ha la finalith di regolamentare la fruizione della Palestra agli studenti
dell’Istituto ¢ degli esterni che, su domanda svolgono attivitd sportive nella nostra Palesira,

Il Regolamento della Palestra ¢ finalizzato all utilizzo ed alla buona conservazione delle attrezeature
¢ delle dotaziom ginniche della Palestra facenti parte integrante del patrimonio delllstituto, nel rispetto
delle norme sulla sicurezza ¢ sulla prevenzione degli infortuni. Ai sensi del Dugs. 81/ 2008 “Testo Unico
i materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoght di lavoro”, ghi allievi degli st 3 Isiruzione,
durante Mamivith di scienze molorie sono equiparati ai lavoratori subordinati e quindi sono tenuti ad
osservare le disposiziont e le istruziom impartite dal Divigente scolastice, da docenti e dai prepost al fine
di mutelare Lo salute ¢ la sicurerzza collettiva ed individuale.

ART. 1 IL RESPONSABILE DELLA PALESTRA

La Palestra ¢ affidata ad un Responsabile nominato dal Dirigente scolastico ed individuato in base
alle ore di lezione nella Palestra o all’anzianita di servizio in Istituto. 11 Responsabile della Palestra ha
responsabilitd didattiche e tecniche, a lui spetta la programmazione delle attivita ginniche ¢ sportive per
tutto 1*anno scolastico. [l Responsabile della Palestra, coadiuvato dagli altn docenti di scienze motorie, ha
il compito di garantire il buon funzionamento delle attrezzature ¢ degli strumenti ginnici nel nspetto delle
norme di sicurezza ¢ salute.

ART. 2 USO DELLA PALESTRA
L utilizzo della Palestra ¢ consentito agli alunni dell’ Istituto per le seguenti altiviti:
= Adtivitd didattica di scienze motoric e sportive:
* Esercitazioni di avviamento alla pratica sportiva;
- Allenamenti per la parecipazione a tornei scolastici ed interscolastici;
= Antivitd ginnico/sportive deliberate dagli orgam collegiali dell” Istituto,
ART. 3 FORMAZIONE SULLASICUREZZA
| docenti di scienze motorie, all”inizio di ogni anno scolastico e prima di iniziare le attivitd ginniche
programmate devone formare gli siudenti, in particolare quelli delle classi pnme, sullunlizzo della
Palestra, dei locali attigui ¢ sulle norme di sicurezza relativamente all’uso delle attrezzature € delle attivitd

connesse, al fine di prevenire infortum di gioco. | docenti devono rispettare le norme di sicurezza del
presente Regolamento sull’uso ¢ sui controlli periodici delle attrezzature in dotazione.
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ART. 4 ACCESSO ALLA PALESTRA

L accesszo alla Palesira & consentito solo in presenza del docente di scienze motorie. Gli studenti per
svolgere le attivitd didattiche di scienze motorie deveno indossare gl indumenti ¢ le calzature adeguate
all’attivitd ginmica. Gli studenti privi di idoneo abbigliamento non possono svolgere Mattivitd di scienze
maotorie ma devono comungue rimanere in Palestra affinché sia garantita la vigilanza da parte del docente,
I docenti, per svolgere le lezioni di scienze motorie devono indossare indument e calzaure donee
all’attivitad ginnica.

ART. 5 CATTEDRA E PANCHE

La cattedra deve essere posizionata fuon dal perimetro di gioco, in posizione da garantire la visuale
su tutta 1"arca ¢ non deve ostruire le vie di fuga, Le panche devono essere poste stabilmente lungo | muri
penimetrali della Palestra ¢ in posizione da non costituire pericolo od ostruire le vie di fuga,

ART. 6 VIGILANZA

Durante 1"attivita didattica in Palestra i Docenti sono tenuti ad assicurare un'idonea vigilanza sugli
alunni, in particolare non lasciando soli gli studenti nell™area di gioco. 11 Docente, ad inizio e lermine lezioni
deve gestire § tempi affinché questi siano congrui per il cambio degli indumenti nello spogliatoio. 1 Docenti
si impegnano a custodire nella cassetia di sicurezza gli oggemi di valore che debbono essere
obbligatonamente ripesti nella stessa dagli studenti all”inizio della lezione.

ART. 7 DIVIETI
Agli siudenti che accedono alla Palestra & vietato:

- Assumere comportamenti non rispettosi della personalitd ¢ dell integrita fisica nei confronti dei compagni
negli spogliaton;

* Fare schiamazzi negli spogliatoi ¢ disturbare il personale nei locali attigui;
- Correre nel corridoio ¢ nella Palestra durante il cambio orario;
- Svolgere attivitd di educazione motoria/sportiva senza gli indumenti ginnici;
+ Utilizzare gli impianti (pallavolo ¢ pallacanestro) senza Mauorizzazione del docente;

© Utilizzare le dotazioni e gli amrezzi ginnici senza 1"autorizzazione del docente e fuori dalle antivith
pmgnunmalc;

- Arrampicarsi sulle strutture degli impianti (impianto pallacanestro ¢ pallavalo- Assumere comportamenti
non consoni all’antivith di scienze motorie (giocare ¢ correre nella Palestra al di fuori delle attivitd
programmate).
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ART. 8 SPOGLIATOIO

Cili studenn prima di entrare nello spazio gioco della Palestra devono fare il cambio degli indumenti
¢ lasciare tutti gli oggenti personali (ad eccezione di quanto indicato nell*an.6) nello spogliatoio, E vietato
portare zaini ed altri oggetti ingombranti, che possono costituire un pericolo nella Palestra, anche fuori dallo
spazio di gioco,

ART. 9 PRIMO SOCCORSO
La Palesira ¢ dotata di cassetta di primo soccorse € di defibnllatore semautomatico {DAE).

| docenti di scienze motorie devono aver conseguito un’adeguata formazione sull’uso del
defibrillatore semi-automatico (DAE). In caso di infortuni di grave entitd il docente presente in Palestra
deve chiamare tempestivamente il Pronto soccorso-emergenza sanitaria al numero 112,

ART. 10 ATTREZZATURE DELLA PALESTRA

Le dotazioni ¢ gh attrezzi ginnigi 2ong censervall nell apposite deposite atirezzi, Ogni decente al
termine delle lezioni deve verificarme lo state al fine di garantime la sicurezza ¢ efficienza ¢ deve
assicurarsi che gli atirezzi roti o mal funzionanti siano interdettl all wso da parte degli students.

Ghoanrezzi non wtihzzan durante le lezioni devono essere npost nel deposite alirezzi o essere
disposti fuon dal perimetro di gioco e dai corridol per non costituire pericolo ed ostruire il passaggio.

ART. 11 CONTROLLI E MANUTENZIONE

Il Responsabile della Palestra, coadiwvato dagli aliri docenti, provvede ai seguenti controlli
periodici:
- Frequenza giomaliera: appromtamento dell’area di gioco e delle attrezzature sportive con relativo
Monageio ¢ smontageio;

* Frequenza mensile: controllo della condizione delle attrezzature con accantonamento di quelle da riparare
O SOSHLuine;

- Frequenza annuale: sostituzione e riparazione di arredi ¢ attrezzature,
ART. 12 MISURE DI PREVENZIONE

Il Responsabile, coadiuvato da tatti i docenti che utilizzano Palestra deve accertarsi, in base alle
indicaziont ¢ suggerimenti contenute nella C. M. n. 3532/1983 AllL T, che gli anrezzi nell'ambiente della
palestra scolastica siano resi pil sicuri, in panicolare:

- quadro svedese: il montaggio deve essere su binari che consentano di accostare [attreizzo al muro dopo
uso senza creare pericolo di urti ¢ ostacolo al passaggio;
I' pericolo di urt tacolo al passagg
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© Spalliera svedese: lo staggio pit alto deve essere pil sporgente rispetio agli aliri (oppure doppio) e deve
essere fissata stabilmente;

- Impianto pallavolo: la rete deve essere dotata di due sostegni wbolari fissati in buche nel pavimeno e
traflenuie con tranti e ganci, 1 sostegni bolar devono essere protetti con ripari antiurto ¢ dotati di apposita
segnaletica;

- Impianto pallacanestro: i tabelloni devono essere fissati con un’incastellatura metallica, muniti di tirant
e ganci di sostegno ¢ di npar antiurto;

- Materassoni: devono essere posti all’esterne del penimetre di gioco, non devono ostruire le vie di fuga e
devone essere appoggiati stabilmente al muro ¢ nel caso, ancorati con sistemi di fissaggio per evitare
pencolo di caduta,

ART. 13 ATTIVITA DI SCIENZE MOTORIE ALL’ESTERNO

Durante I'anno scolastico si possono prevedere attivita ginnico/sportive all esterno della Palestra o
presso altre strutture al di fuon dell” Isatato.

Le norme del presente Regolamento, compatibilmente con "attivitd ¢ le strutture utilizzate, si
applicano anche per le attivita all’estero dell’Istituto.
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H) REGOLAMENTO DEL LABORATORIO IM INFORMATICA

Il rispetto ¢ il cometto uso delle attrezzature informatiche sono condizioni indispensabili per il loro
utilizzo e per mantenene 1 efMicienza del laboratorio stesso.
Adn di vandalisne, wsi scorrelli o comporamenti comundgue non idonel vermanno perseguiti nelle forme
previsie dal regolamento interne di discipling, prevedendo anche il mzarcimento degli eventuali danni
arrecani.

NORME GENERALI

Art. 1
L uso del Laboratorio Informatico ¢ ammesse esclusivamente per attivith inerenti la didattica efo che
abbiano una direna o indiretta ricaduta sull'efMicacia dei processo di insegnamento apprendimento
[compresa Morganizzazione del lavoro personale del docente): in nessun modo sard ammesso un uso
privatoe.

Art. 2
Il docente interessato all'uso del Laboratonio Informatico nella didattica delle sue discipline inserird in un
apposito prestampato, da richiedere al referente-responsabile, 1"orario settimanale delle classi coinvolie,

Art. 3
Mel caso di sovrapposizioni di orario, il referente-responsabile provvederd a distribuire le ore della
settimana in maniera equa tra tutti i richiedenti. Si potranno attuare, con flessibilitd, alternanze o rotazioni
nell'uso del Laboratorio Informatico compatibilmente con le necessita ¢ il dirito di tutti.

Art. 4
Chiunque (alunno o docente) nitrovasse casualmente un supporio informatico personale dimenticato
ncll*aula (pen-drive, CD ROM...) ¢ tenuto a consegnarlo all’insegnante (3¢ alunno) o al responsabile di
laboratorio (s¢ docente) che provvederd a visionarlo ¢ a consegnarlo al proprietanio o al D.5.

INSEGNANTI

Art.s
Tutti gli insegnanti che accedono al laboratorio di informatica hanno letto e accettato in 1olo questo
Regolamento ¢ si impegnano a spiegare ¢ a far nispettare agli alunni le norme di seguito elencate.

Art. &
Oxgni accesso in aula di informatica dovrd essere annotato dal docente nel REGISTRO DELLE ATTIVITA,
indicando la classe o il gruppo, il nome dell”insegnante, il giomo, l'ora ed evenmali anomalie riscontrate.
Il registro deve essere firmato dall’insegnante al momento del ritiro delle chiavi presso la postazione dei
collaborator scolastict

Art. 7
L insegnante che accompagna una classe /gruppo in aula di informatica deve vigilare sugli alunni, che non
potranno accedere all’aula senza la sua presenza, non dovrnnoe essere lasciati soli, non potranno dedicarsi
a lavon diversi da quelli proposti dal docente.

Art. 8
In vista del primo accesso in aula, il coordinatore di classe assegnerd agli alunni una postazione che sard
registrata in apposita scheda all inizio dell’a.s.; ogni alunno dovrd rispettare tale assegnazione e in nessun
caso egli potrd occupare alire postazioni, se non autorizzato dall'insegnante,
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Art. 9
Se lNaula non ¢ prenotata per ora immediatamente successiva o se si trata dell ultima ora prenotata per
quella giomata, l'insegnante fard terminare la sessione di lavoro con gualche minute di anticipo per
venficare personalmente che il laboratorio sia lasciato in ordine ¢ che le macchine e le periferiche siano
spente.

ALUNNI

Art. 10
Gli alunni possono accedere all’aula informatica sole se accompagnati; possono utilizzare | PC solo ed
esclusivamente per le attivita didattiche proposte dagli insegnanti e a seguire le procedure di lavore indicate
dai docenti stessi.

Art. 11
Per motivi 51 sicurezza ¢ salute, gl alunni devono sedersi assumendo una corretta postura ¢ mantenendo
una congrua distanza dallo schermo.

Art. 12
Gili alunni devono wtilizzare la corretta procedura di accensione e spegnimento delle macchine.

Art. 13
Gili alunni devono segnalare immediatamente al docente eventuali guasti o anomalie e non sono in nessun
caso autorizzan a tentare di risolvere "eventuale problema di propria iniziativa.

Are, 14
Agli alunni & proibito installare progeammi e modificare le impostazioni preesistenti dello schermo (sfondo,
screen saver, ecc.) o del Mouse o di alire voci dei Pannello di controllo.
) Art. 15
E severamente vietato staccare cavi elettrici da ciabatte e prese o spostare i cavi di connessione alle
penferiche

Art. 16
Gli alunni possono accedere ad intemet previa autorizzazione del proprio insegnanie (la navigazione libera
& vietata) esclusivamente per svolgere le attivitd didaniche indicate dal docente stesso,

Art. 17
All"uscita & cura degli alunni risistemare tastiere, mouse, sedie come sono stati trovati all’ingresso,

Art. 18
Gli alunni non possono stampare alcun documento senza l'auntonzzazione dell’ Insegnante,

NORME DI COMPORTAMENTO

Nelle aule informatiche - muliimediali e per I'uso delle reti di istitnto valgono le seguenti prescriziond

- EE vietato introdurre & consumare cibi o bevande.

- E vietato fare lintervallo all'interno dei laboratori.

- B’ necessario tenere un comportamento corretto ¢ rispettoso delle persone e delle cose, secondo il
regolamento interne di disciplina.
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I} REGOLAMENTO UTILIZZEQ “GSUITE FOR EDUCATION®

Il presente regolamento disciplina 'uso della piattaforma “Google Suite for Education”, attivata
dall’ Istiuto secondano di pnmo grado B. Montecuccoli di Pavullo nel Frignano (MO) come supporto alla
didattica. Il regolamento s1 applica a wtti gli utenti titolari di un account: docenti. sdenti. educatori e
personale A.T.A. e la sua accemazione ¢ condizione necessaria per I"antivazione e 'utilizzo dell account.
Per gli studenti & indispensabile il consenso firmato dai genitori. Copia del regolamento ¢ pubblicata sul
site web d' st (hips:waw smpavallo.edu.at).
Art. 1 — Definizioni

# Mel presente regolamento i termini qui sotto elencati hanno il seguente significato:
o Istituto: istituto secondanio di pnmo grado R. Montecuccoli di Pavullo nel Frignano (MO)
o Amministratore di sistema: il responsabile incancato dal Dirigente Scolastico per
I"'amministrazione del servizio.
Servizio: servizio “Google Suite for Education”, messo a disposizione dalla scuola.
Fomitore: Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 94043,
Utenie: colui che utilizza un account del servizio,
Account: insieme di funzionalita, applicativi, strumenti e contenuti attribuiti ad un nome
utenie con le credenziali di accesso.
Art. 2 = Natura e finalith del servizio
A. Il servizio consiste nell accesso agli applicativi di “Google Suite for Education™ del fomitore. In
particolare ogni utente avrd a disposizione una casella di posta elettronica, oltre alla possibilita di

[ I

Q

utilizzare tutti 1 servizi aggiuntivi di G Suite for Education (Google Drive, Documenti Google,
Moduli, Google Classroom ece.) senza la necessith di procedere ad alcuna installazione per la
loro funzionalitd

B. 1l servizio & inteso come supporto alla didattica, alle comunicaziom istitwzionali € ai progett e
servizl correlati con le attivita scolastiche in generale: pertanto 2l account ereati devono essere
usati esclusivamente per tali fini ¢ nel caso degli account studenti, essi sarannoe comungue
solto la tutela ¢ la responsabilith dei genitori o tutor.

Art 3 = Sozgetti che possono accedere al servizio in qualith Jdi witenti

A. Lecredenziali per I'accesso saranno fornite dall” Amministratore o da un suo delegato, su richiesta,
a docenti ¢ personale A T.A. a tempo determinato ¢ indeterminato al momento dellassunzione
fino al termine dell”attivita lavorativa presso lstituto,

B. Gli studenti possono richiedere la creazione di un account all’ano d'iscrizione, previa
compilazione del modulo di consenso firmato dai genitori. 11 servizio sard fruibile fino al termine
del percorso di studi presso PIstitute. MNel caso degh smdenti I Amminisiratore ha inoltre
limitato la fruibilith del servizio al dominio: cid significa che essi potranno comunicare via mail e
condividere materiali solo con | membn interni all* orgamizeazione.
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Alre categonie di utenti possono richiedere la creazione di un account, sempre in relazione alle
necessitd didaitiche o di servizio: in questo caso 1"accoglimento della domanda & a insindacabile
giudizio del Dirigente Scolastico.

Condizioni e norme di utilizeo

Per tutti gli utenti Vattivazione del servizio ¢ subordinata all’accenazione esplicita del preseme
Regolamento.

L utente pud accedere direttamente al suo account istituzionale collegandosi a Google.it. inserendo
il suo nome utente: nome.cognome@smpavullo.com ¢ la password fomita inizialmente
dall’ Amministratore o dai suoi delegati che sard necessario modificare al primo accesso.

Gili account fanno parte del dominio smpavullo.com di cui I'Istitute & proprietario.

L utente dovra cambiare la password al primo accesso e in ogni momento potrd modificarla.

Nel caso di smarmmento della password, I'utente potrd rivolgersi direttamente all” Amministratore
o an suoi delegat.

Ogni aecount ¢ associato ad una persona fsica ed & percid strettamente personale. Le
credenziali di accesso non possone, per nessun maolivo, essere comunicate ad alire persone, né
cedute a terz.

L' Urente accetta pertanto di essere riconosciuto quale autore del messaggi inviati dal suo account
e di essere il ricevente dei messaggi spediti al suo account.

L utente s impegna ad utilizzare 1"account esclusivamente per le finalith indicate al precedente
Ar2b.

Lwtente s'impegna a non wtilizzare il servizio per effetuare azioni /o comunicaziont che
arrechinge danmi o wrbative alla rete o a terz utenti o che violino le legei ed i regolamenti di Istituto
vigentl,

Egl s"impegna anche a rispettare le regole che disciplinano il comporamente nel rapporiarsi con
altri utenti ¢ a non ledere i diritti ¢ la dignita delle persone.

L'utente s"impegna a non trasmettere o condividere informazioni che possano presentare forme o
contenuti di camattere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all'ordine pubblico
o alle legen vigenti in materia civile, penale ed amministrativa.

[ vietato immettere in rete materiale che violi dirini d'autore, o altri dirini di proprietd intelletuale
o industriale o che costitnisca concorrenza sleale.

L utente s impegna a non procedere all'invio massive di mail non richieste(spam).

L utente s"impegna a non divalgare messaggi di natura ripetitiva (“catene di 8. Antonio™), anche
quando il contenuio sia volio o segnalare presunti o veri allarmi (esempio: segnalazions di vinus);
a fronte di tale evenienza, 1"utente & tenuto a segnalarla all” Amministratore o ai suci delegan.
L'utente s impegna a non fare pubblicitd, a non trasmettere o rendere disponibile attraverso il
proprio account qualsiasi tipe di software, prodotto o servizio che violi il presente regolamento o
la legge vigente.

[
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L utente e i genitori nel easo degli studenti minorenni sono responsabili delle azioni compiute
tramite il proprio account o quello dei figli e pertanto esonerano 1" Istituto da ogni pretesa o azione
che dovesse essere rivolta all' Istituto medesimo da qualunque soggetto, in conseguenza di un uso
improprio ¢ non conforme al punto b) dell”An. 2

Articolo 5. Norme finali

A,

In caso di violazione delle norme stabilite nel presente regolamento, 17Istituto nella persona del
suo rappresentante legale, il Dirigente Scolastico, potrd sospendere Maccount dell’utente o
revocarlo definitivamente senza alcun preavviso ¢ senza alcun addebito a suo carico ¢ fatta salva
ogni altra azione di nvalsa neil confronti dei responsabili di dette violazioni.

L' Amministratore ha accesso a qualsiasi dato memorizzate negli account creati, inclusa la mail,
Pertanto, in caso di attivith anomale o segnalazioni relative a presunte violazioni del presente
Regolamento, 1" Amministratore si riscrva la possibilita di controllare il contenuto degli account.
Per MagEiori informazion 8l rinvia al limk:
hitpa:fsuppon. google comiaccounizanswer! LR 1692 hi=n

L Istituto si riserva la facolta di segnalare alle autoritia competenti - per gli opporiuni accertamenti
ed i provvedimenti del caso - le eventuali violazioni alle condizioni di wiilizzo indicate nel presente
Regolamento, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

L account sard revocato dopo 30 giorni dal termine del percorso di studi presso 1 lstituto per gh
studenti e del rapporto lavorativo per i docenti assunti a tempo indeterminato ¢ determinato {con
terming incarico: giugno). Nel caso di supplenze brevi, I'account sard invece revocato dopo una
seitimana dal termine del contratto. Pertanto 1 swddeuti utenti dovranno provvedere a scancare ¢
salvare dal proprio account i materiali e 1 file di interesse entro tale periodo.

L Istituto 8" impegna a mtelare 1 dat fornii dall’utente in applicazione del GDPR (Regolamento
Gienerale sulla Protezione der Dati), entrato in vigore il 25 maggio 2018 a1 soli fimt della creazione
¢ mantemimento dell’account.

Il servizio ¢ erogato dal fornitore che applica una politica della gestione della privacy
completamente conforme al GDPR; 'utente pud conoscere in dettaglio tale politica visitando il
sito web del fornitore a questo link; hitps:/cloud. google com/security'ed prThl=it
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Informativa su G Suite for Education per i genitori ¢ i tutori

La presente informativa deserive le informaziont personali che forniame a Google in relazione agli account ¢ in che
mode Coogle raccoglie, wiilizea ¢ divulga le informazioni personali degli sislenti gollegate a1ali acocoum. Tramite i loro
account G Suite for Education, gli studemi possono aceedere e utilizzare | seguenti "Serviz principali® offenii da Google ¢
deserin all'indivizo hups:gsuite.google.comiermsuser_Featunes. himl:

Comail (ineluse Inbox by Goail), Calendsr, Classroon, Contattl, Deive, Doconsenti, Moduli, Gruppi, Keep, Fogli, Sites,
Fresenticioni, Talk/Hangoars, Vali

Mell'Informativa sulla privacy i G Suite for Education, Google fomisce informaziont sui dati che raceoglie e su come
utilizza & divulga le informazioni che raccoglic dagli account G Suite for Education, I possibile consullare Finformativa online
allibinizzen htips:!gsuite.google.comierms’education_privacyiuml. Pur consigliando di leggere il suddetie documento nella
sua imeneszn., fominme di seguito be risposte ad aleunc delle domarsdi pan comuni,

Cruali informazioni personali raccoglie Google™

Quando erea un account sudente la scuoln peb Fornire o Google determinate informaziont, tra cul, od esempio, il nome, un
indliriza email e la password dello studente, Google pud inolire reccoglicre informazsoni personali direttamente dagli stsdenti,
o csemipio il numero di relefone per il recupero dellccount o una fote del profilo aggiunta all'aceoum G Suite for Education.

Quando une sudente utilizea | servizi di Google, questultima raccoglic anche le informarion basate sull'ufilizzo di ali servaz,

tra cug;

®  informazicni sul digpositivo, sl esempio modello dil hardware, versione del sistema operative, idemificaton univoct del
dispositive ¢ informazioni relative alla rete mobile, incluso il numerns di telefonao;

®  informazioni di log, ira cui dettagli di come un wiente ba utilizeato | servizi Google, informarion sugl event del
disposilive ¢ indirizzn 1P protocollo Inernet) dellutene:

& informazioni sulla posizione ricavate tramite varie tecnologie, tra cui lindinizzo |, GPS ¢ alir sensori;
rurmeri spec fici delle applicozioni, come il numeno di versione dellapplicazione; indine

*  cookic o lecnologie analoghe utilizzate per acquisire ¢ memoenizeare le informazioni relative a un browser o dispositive,
come la limgua preferita ¢ altre imposiazioni.

b che nevibe Google wiilizea queste informazioni?

MNei Servizi principali di G Suile for Edwcation, Google utilizza le informazioni persomali degli stmlenti per formire, gestire
prodeggere 1 serviel. Google non pubblica annunei pubblicitari el Servizi principali e non utilizea a seopi pubblician le
informazioni personali racealle nei Servizi princapali,

Ceongle utilizen ke informazioni personali degli atenti delle sensle primarie ¢ secondarie per mostrare pubblicies mirnta?
Mo Per gli ubenti di G Suite Education delle scusle primarie e secondarie, Google non wilizza aleum dato personale (o
assoCixlo & un accound O Suite for Education] per mwosinane annune pubblicitar mirsti nei Servizi principali o in aliri Servizi
aggiuntivi g cui 'wiente ha eseguito I'accesso con un account G Swite for Education,

Mio figlio pud condividers infermaziond con alire persone willizzands Paccount € Suite for Education?
Possiame consentire agli studenti di acesdere a servizl Google come Documenti Google ¢ Coogle Sites, che ingludone
Funzeoni ie cui gli ubenti possono condividere informazioni con alir o pubblicamente. Quando gh utent condividansae
informieioni pubblicamente, queste potrebbere essere indicizzate da moton di Aeerca cone Google,

Geoogle divalga le informazioni personali di mio figlio?

Cioogle non fomisee informaziont personali @ socield, organizeasioni ¢ persone che non fanne pane & Google. ad eocesions
63
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dei seguenti casi:

#  Digiro consenso del genitere o futore, Geogle comunica be informazioni personali a secieti. orpanizarioni ¢ persong
che non fnne e di {'ii:rngln', che possome exsere oltenule ramile le scuole che unilizzane G Suite for BEducaton, s¢ ha
il consenso dei geniton (per | minori).

#  Lascuola, Gl sccount G Suite for Edwcation, in guanto aceeunt gestiti dalla scwela. consentono agli amministraton
Fpccesso alle informaxion in essi archiviale.,

& Per Pelobormone estemie Cspgbe pod oomumicane le idlosmaeaoni personali o societd affilinie o od altre aziende o
persone di fidecia di Google affinché i elaborino per conto ¢ in base alle istruzioni di Goeogle ¢ nel rispetio
dell'informaiva sulla prvaey di G Suite for Education e di eventuali alire masure appropriate relative a nservalezza ¢
sicurezn.

& [rer motivi legali. Google comunicn informazioni personali 5 socield, onganizenzioni o persong che non Binno panie di
Goople qualora ritenga in buona fede che Paccesso, Putilizzo, la conservazione o la divulgazione di tali informazioni
giano ragionevalimene pecessan per:

2 Adempicre a leggh o norme vigenti, procedimenti legali o richieste governative obbligatorie,

o Applcare | Termani i servizie vigenti, compeest ghi accentansenti in merito a potenziall vialazson,

o Individuare, prevenine o far fronte i altire modo @ frodi, problemd tecnic o di sicurezza,

o Tunelare | diriu, la proprictd o la sicuneeea di Google, degli wienti di Google o del pubblicn, conse richicsto o
consentito dalla legge.

Inohre, Google condivide pubblicamente ¢ con 1 propri panner informazioni non personali, ad esempio le tendenze di utilizzo
dei propri servizi,

Chuali somo be scelte a cui ho diritto come genitore o tutore?

Innarziutia, pual autanzzare ba mecolta @ Patilizzo dei dati di wo figlio da parte di Goeogle. Se non dai il wo consense, non
creerens un account O Suite lor Education per tue figlie ¢ Google non mecogliond ¢ non utilizeerd | dati di wo figlie, conse
deseritto i queda iformativi,

Se autorizzi o figlie a utilizzare G Suite for Education. puoi accedere o richicdere leliminazione dell'aceount G Suite for
Education rivelgendow a al Dingente scolastico. Se desideri interrompere ogni ulieriore raccodia o wilizze dei dati di wo figlho
puni richiedere di wilizzare § comandi del servizio disponibili per limitare sccesso di tuo figlio 3 determinate funzioni o
serviei oppure ¢liminare completamente 'account di weo Aglio. Tu e wo figlee potete anche visitane

heips: Y myaccount.google.com dopo aver cseguite 'accesso allaccount G Suite for Edwcation per visualizzare ¢ gestine le
informazioni personali ¢ le impostazieni dell'account.

Acchi mi rivelge se ho alvre domande ¢ dove posso trovare maggiori infermazioni?

e dri domande sw come wiilizziams gl acconns 6 Swite for Edivcmibon o Geoople o s gralf seelte haié @ disposizione, rivelgin o al
docents amminisiratore del servizio o of Diripente sealnstico, Per ulterion informaziond sir come Google raccoglie, uilizsa ¢
divaling e fnformazioni personali per formieci | servizi, i invitfame o feggere G Swite fior Educartion Privacy Center {in inglese,
afl Tradirtzze knpssSwwawe google convedawdonestd, P salla priveey df G Suile for Ediication (el Undinizzo

ftps et goeple. comdbdermeedveanion_privaceumli o fe Norme solfa peivacy OF Google (ol ndinizze

hitps. fwww, goagle.comSmilitipoliciesiprivacyd). § Servizi principali di @ Suite for Education of seno foraiti af sensi del
Contreanite refative a & Swite for Edvearion fonlinel fallTodivizzo wiow, goopleconnoppadnilittermsedicalion_terms_ btal} [e, se
fa senelaaianeto scofastico o accertmio I retifice delleleborazione deni fvedl allToadivzzo

futps Sanppary, poople comdriarnne s JRRSARS Ml =iy, inseriners e fa rettifica dellelnbarazione dati (i inglese, el Todinizzo

hatps: v, google comBmliriwarkappsiermsidpn_rerms i),
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Modulo Consenso informato per Google Apps for Education

Gentili genitori ¢ tor,

Mella scuola B, Montecuceoli di Pavallo n'F. utilizziamo il software G Suite for Education: vi contattiamo
dunque per chiedere il vostro consenso a creare ¢ gestire un account di G Suite for Education per vostro
figlio. G Suite for Education consiste in una serie di strumenti per aumentare la produttivitd didattica forniti
da Google, tra cui Gmail, Calendar, Documenti Google, Classroom e altri ancora, che sono utilizzati da
decine di milioni di studenti in witto il mondo. Gl studenti utilizzeranno i loro account G Suite per eseguire
| compiti, comunicare con i loro insegnanti ¢ apprendere le competenze di cittadinanza digitale del XXI
secolo,

L'informativa riportata di seguito risponde alle domande pin comuni su come Google pud o non pud
utilizzare le informazioni personali di vostro figho, tra cui:

Cuali informazioni personali raccoglie Google?

In ¢he modoe Google uiilizza queste informazion?

Google divulga le informazioni personali di mio Aglio?

Google utilizza le informazioni personali degli utenti delle seuole primari¢ ¢ sccondanie per
mostrare pubblicith mirata?

® Mio figlio pud condividere informazioni con altre persone ulilizzando Paccount G Suite for
Education?

" & ® @

Vi mvitiamo a leggere con attenzione questo documento, comunicarei se avete alire domande e quindi
firmare qui sotto per confermare che avete leno linformativa ¢ che date il vostro consenso. In mancanza
del vostro consenso, non creeremo un account G Suite for Education per vostro figlio,

Autorizzo la SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO - RAIMONDO MONTECUCCOLI a creare/gestire
Ln aceount f_i Slllll_i: for Education per mio/a figlio/a. Autorizzo inolire Google a raccogliere e utilizzare le
informazioni relativa a mio/a figlio/a -Es::]usi.'nq!:lp_ﬂ_@:{gli scopi deserinti nell'informativa che segue.

Cirazie,
Il Dirigenie
Rosszana Poggioli

Mome dello sdene per esteso

Mome del gemitore/uiene i slampatelbo

Firma del genitore/iatore

[rata
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N PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA®

Con questo Patto Educativo la Scuola, come soggetto attivo ¢ impeznato nel processo di
maturazione dei ragazzi, intende porre "accento sull'importanza della collaborazione Scuola-
Famiglia.

Si stipula con la Famiglia dell’ Alunno/a il seguente Patto Educativo di corresponsabilith con il quale
I tre spggetti eoinvolti si impegnano rispettivamente nelle azioni sotto riportate.

LASCUOLA S1 IMPEGNA A:

G

L B )

Fomire indicazioni chiare ¢ complete sulle scelte educative e didamiche del Piano Triennale
dell*Offerta Formanva

Fomire una formazione educativo-culturale apena alla pluralith delle idee, nel rispetio di ciascuno
studente

Offrire un ambiente favorevole alla crescita integrale della persona, garantendo un servizio didattico
di qualiti in un ambiente educative sereno, stimolando il processo di formazione di ciascuno
studente, nel rispetto dei suoi fmi ¢ dei tempi di apprendimento

Offrire iniziative conerete per il recupero di situazioni di ritardo e di svantaggio, al fine di favorire
il successo formative e combattere la dispersione scolastica olire a promuovere il merito e a
imcentivare le situazioni di eccellenza

Favorire la piena integrazione degli studenti diversamente abili

Promuovere iniziative di accoglienza e integrazione degli studenti stranieri

Stimalare riflessiont e attivare percorsi volii al benessere ¢ alla witela della salute degli student
Promuovere la conoscenza ¢ la consapevolezza della discriminazione (dileggiare, etichettare,
deridere, meltere in circolazione vocor negative sul conte di qualeuno, emarginare) del bullismo e
del eyberbullismo (diffamare, molestare, compiere atti persecutori, minacciare, mettere in atto una
sostiluzione di persona, trattare illecitamente dati personali, estorcere, compiere un furto,
commettere violenza privata, procurare lesioni personali, ece.)

Garantire la massima trasparenza nelle valutazioni ¢ nelle comunicazioni mantenendo un costante
rapporto con le Famiglie

LOSTUDENTE SI IMPEGNA Az

Condividere con la famiglia € gli insegnanti la lettura del Patto Educative di Corresponsabiliti
Prendere coscienza dei propri diritti-doveri, rispettando la Scuola intesa come insieme di persone,
ambienti ¢ attrezzature, nella consapevolezza di essere parte integrante ¢ attiva di una collettivitd
Impegnarsi in modo responzabile nell'esecuzione dei compiti richiest

Non usare a scuola telefoni cellulan, smartphone, tablet o aliri apparecchi digitali che disturbino le
lezioni ¢ a non acquisire mediante telefonini cellulari o aliri dispositivi elettronici, immagini, filmari
o registrazioni vocali, s¢ non per finalita didattiche, previo consenso del docente

Accettare, rispetiare e aiutare gli aliri ¢ i diversi da sé, impegnandosi a comprendere le ragioni dei
lore comportamenti

Tenere un comportamento corretto in tutte le attivita (a scuola e nelle uscite didattiche, nelle awivitd
extracumcular, negli eventi promossi dalla scuola che si svolgone con 1" ausilio di esperti esterni o
fuori dell’Istituto), considerando che eventuale biasimo per cattiva educazione danneggia
I'immagine della scuola
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LA FAMIGLIA ST IMPEGNA A:

-

¥

Valorizzare listmzione scolastica, instaurando un positive clima di dialogo oltre ad un
atteggiamento di reciproca collaborazione con i docenti

Rispettare 'istituzione scolastica, favorendo una assidua frequenza dei propn figlh alle lezioni
Partecipare attivamente agli organismi collegiali

Controllare quotidianamente le comunicazioni provenienti dalla scuola (diano, avvisi, registro
elettronico)

Giustificare tempestivamente assenze ¢ ritardi wtilizzando la sezione apposita del registro
elettronico o il diaro scolastico

Condividere con gli insegnanti linee educative comuni, consentendo alla scuola di dare continuita
alla propria azione formativa, attribuendo valenza educativa ai provvedimenti presi dagli insegnanti
{(vedi regolamento e sanzioni)

Partecipare attivamente alle azioni di formazione/informazione, istitvite dalla scuola, sui
comportamenti sintomatici del bullismo ¢ del cyberbullismo

Wigilare sull"uso delle tecnologie digiali e dei social da parte dei ragazzi

Leggere ed analizzare il Regolamento d”lstmto insieme al propriofa figlio/a

Conoscere le sanzioni previste dal Regolamento dlstiuto nei casi di eyberbullismo ¢ navigazione
on line a rischio

Collaborare attivamente per mezzo degli strumenti messi a disposizione dallistituzione scolastica
(ricevimento genitori), informandosi costantemente del percorso didattico-educativoe dei propn figl

Il tzste dedl Paine Educativo di Correspomabilis & s clabonto m Bk alle sogucnts nofms:
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Questo Patto Educativo di Corresponsabilitd & stato:

= Rielaborato dalla Commissione Piano dell’Offenta Formativa dell*a. s, 2019/20
= Approvato dal Collegio Docenti in data 10 Gennaio 2020
= Approvato dal Consiglio d’Istituio 15 Gennaio 2020
= Sottoscritio da studente, genitori, coordinatore del Consiglio di classe ¢ dingente entro il prime
bimestre di frequenza.
L’ALUNNO
1 GENITORI

IL COORDINATORE DEL CONSIGLIO DI CLASSE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
ROSSANA POGGIOLI
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